COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA ESTATAL

GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

BASES PARA LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL

NO. 40051001-116-23 (CAGEG-112/2023) SEGUNDA CONVOCATORIA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO PARA LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Para los efectos de estas bases se entendera por:
Ley: Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato de la
Administracién Publica Estatal.

Lineamientos: Lineamientos para la Operacién del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios de las Dependencias y Entidades.

Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contrataciéon de Servicios de la Administracion
Publica Estatal.

Direcciéon General: Direccion General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro de la
Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion ubicada en Carretera Guanajuato Juventino Rosas K.M.

9.5, Colonia Yerbabuena, Guanajuato, Gto.

Direccién de Adquisiciones: Direccién de Adquisiciones y Suministros adscrita a la Direccién General de

Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro de la Secretaria de Finanzas, Inversion y

Administraciéon ubicada en Carretera Guanajuato Juventino Rosas K.M. 9.5, Colonia Yerbabuena,
Guanajuato, Gto.

Licitante: La persona que presente ofertas en cualquier procedimiento de licitacion.

Precio no aceptable: Aquél que derivado de la investigacién de mercado realizada, resulte superior en un
diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha investigacion o en su
defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma licitacion.

Precio conveniente: Aquél que se determina a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de las ofertas aceptadas técnicamente en la licitacién, y a éste se le resta el
porcentaje que determine el sujeto de la ley en bases.

Dumping: Prictica comercial que consiste en vender un producto por debajo de su precio normal, o incluso

por debajo de su coste de produccidn, con el fin inmediato de ir eliminando las empresas competidoras y
apoderarse finalmente del mercado.
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COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION
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El Comité a través de la Direccién General, en cumplimiento con las disposiciones que establece la Ley,
celebra la Licitacién Publica Nacional Presencial No. 40051001-116-23 (CAGEG-112/2023) Segunda
Convocatoria, para Contratacién del Servicio de Fotocopiado para las dependencias y entidades de
Gobierno del Estado de Guanajuato, correspondiente al programa operativo anual de compras del
cuarto trimestre de 2023, bajo las siguientes:

Bases

nformacién especifica de los servicios
Descripcion completa de los bienes segtin Anexo IV.

Para efectos de la convocatoria, podra bajo su responsabilidad solicitar las Bases y los Anexos A, AB, B, C,
D, E, F, G, G-1, H, I, IV-A, IV-B, IV-C, IV-D, IV-E, J, K, L, M y R, que incluyen las especificaciones,
caracteristicas y demas términos de la presente licitacion en forma detallada en la Direccidn de
Adquisiciones, o en su caso solicitar la informacién en los teléfonos (473) 73 53400 Ext. 1655 con la C.
Miriam Sugghey Colmenero Rojas.

"Il Informacién especifica de la Licitacion

a) Junta (s) de Aclaraciones

Se llevara a cabo el dia 11 de enero de 2024, a las 13:00 horas, en la Sala de Juntas Direccién General
ubicada en Carretera Guanajuato Juventino Rosas K.M. 9.5, Colonia Yerbabuena, Guanajuato, Gto.

Los interesados deberan enviar sus preguntas por escrito a la Direccién de Adquisiciones de preferencia a
més tardar el dia 08 de enero de 2024, a las 12:00 horas. De igual manera podré enviarlas via correo
electrénico a la direccién: mcolmenero@guanajuato.gob.mx, debiendo confirmar la hora de su envio con
la C. Miriam Sugghey Colmenero Rojas, de lo contrario no se aceptaran reclamaciones.

Las preguntas deberan preferentemente mencionar el nimero de partida ala que se refieren, utilizando
de preferencia el Anexo E.

S6lo se dara contestacién a las preguntas recibidas en tiempo y forma. Lo anterior sin perjuicio de lo
establecido en el articulo 68 de la Ley.

Las dudas o cuestionamientos que se formulen, deben ser solamente en relacién a las bases de licitacion
y en términos razonables, claros y precisos, a juicio del comité, en caso contrario, seran desechados en la
junta respectiva. Cualquier modificacion derivada de la junta de aclaraciones, serd considerada como parte
integrante de las propias bases.

" %

La asistencia de los interesados a la Junta de Aclaraciones es voluntaria. Su inasistencia, no obstante el
haber obtenido estas Bases, serd bajo su estricta responsabilidad y en el entendido de que dan por
aceptado lo ahi acordado; sin embargo, podran acudir con la debida oportunidad a la Direccion de
Adquisiciones a efecto de que les sea entregada copia del Acta de la Junta respectiva, 0 en su defecto
podra comunicarse a los teléfonos ya citados. ,

: ¢
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Para los interesados que no se encuentren en dicho acto, se les realizard la notificacién con la publicacion
en los tableros informativos de la Direccién General, a partir de esa fecha, asi como también en la pagina
electrénica http://transparencia.guanajuato.gob.mx/transparencia/informacion publica licitaciones.php

La junta de aclaraciones se podra suspender para reanudarla en hora o fecha posterior.

Asi mismo, al concluir la junta de aclaraciones podrd sefialarse la fecha y hora para la celebracion de una
segunda o ulteriores juntas.

b) Registro de propuestas

Los licitantes deberan entregar los sobres de las propuestas Técnicas y Econdmicas a mas tardar el dia 15
de enero 2024 a las 10:00 horas, en las oficinas de la Direccién General ubicada en Carretera Guanajuato
Juventino Rosas K.M. 9.5, Colonia Yerbabuena, Guanajuato, Gto., siendo responsabilidad de los licitantes
registrar el ANEXO R en el reloj checador, que deberd anexar en la parte exterior del sobre de |a propuesta
técnica presentada, asi como también registrarse en la lista emitida para el acto de apertura de ofertas en
la Sala de Juntas de la Direccidn General.

c) Acto de Apertura de Ofertas Técnicas y Econémicas

El acto de Apertura de Ofertas Técnicas y Econdmicas tendra verificativo en la Sala de Juntas de la Direccion
General ubicada en Carretera Guanajuato Juventino Rosas K.M. 9.5, Colonia Yerbabuena, Guanajuato,
Gto., el dia 15 de enero de 2024 a las 10:00 horas.

d) Notificacion del Fallo

Se llevara a cabo el dia 22 de enero 2024 a las 15:30 horas, en la Sala de Juntas de la Direccién General,
ubicada en Carretera Guanajuato Juventino Rosas K.M. 9.5, Colonia Yerbabuena, Guanajuato, Gto., una
vez que el Comité haya emitido el fallo correspondiente de adjudicacién, mismo que se dara a conocer a
los Licitantes que asistan a la sesién de notificacién de fallo.

La notificacién a los licitantes que no asistan a dicho acto se hara a través de la publicacién del Acta de
Fallo en los tableros informativos de la Direccion General; y en la pagina electrénica
http://transparencia.guanajuato.gob.mx/transparencia/informacion publica_licitaciones.php

Las ofertas técnicas y econdmicas quedaran puestas a disposicion de los licitantes a partir de esta fechay
hasta los siguientes 15 dias hébiles posteriores a su emision.

e) Firma del Contrato y Pedido

El representante acreditado del licitante adjudicado debera firmar el contrato a mas tardar el dia 31 de
enero de 2024, de las 09:00 a las 14:00 horas, en la Direccion de Adquisiciones.

En caso de no formalizar un contrato, el licitante serd sancionado en términos de Ley, y se podra fincar el
pedido o contrato al siguiente licitante que reuna el precio, calidad y condiciones. Lo anterior se sujeta a ///
los términos establecidos en Ley para dicho efecto. Cabe sefialar que la firma del contrato quedara
supeditada al registro previo del licitante en el Padrén de Proveedores de la Administracién Publica Estatal.

3
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f) Lugary tiempo de prestacion de servicio

Los servicios deberén ser otorgados del 01 de febrero de 2024 al 31 de diciembre de 2024, seglin Anexo
IV-E lugares de prestacidn del servicio Zona A, Zona B y Zona C.

g) Transporte

El transporte serd responsabilidad del (los) licitante (s) ganador (es), en el lugar y fecha establecidos en las
presentes bases, sin ninglin cargo adicional por flete de carga o descarga o cualquier otro tipo de gasto
originado por el servicio y transporte de entrega, siendo este responsabilidad del licitante o asegurandose
de evitar el deterioro de los bienes al momento de su entrega para efectos de su recepcién de conformidad
por la convocante.

Il Presentacién de Ofertas.
e Elsobre (a) de la oferta Técnica debera contener lo siguiente:

1. Todos los licitantes deberdn presentar la siguiente documentacién, anexando de preferencia un indice
de los documentos presentados:

1.1 Constancia de situacién fiscal o cédula del Registro Federal de Contribuyentes o Registro Federal
de Contribuyentes con cadena digital emitida por el SAT.

1.2 Identificacién personal oficial vigente en original o copia certificada y copia simple (pasaporte,
licencia de conducir o credencial de elector) de la persona que suscribe las propuestas para la
presente licitacion.

El documento original o copia certificada, podra presentarse a eleccidn del licitante, dentro o fuera
del sobre de la oferta técnica, el cual debera entregar para su cotejo al momento de estar
realizando la apertura de su propuesta técnica, en caso contrario se desechara su propuesta.

1.3 Original de la Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales expedida por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT) positiva y vigente, con una fecha de expedicion no mayor a 30 dias
naturales anteriores contados a partir del acto de apertura de la presente licitacién cuyo codigo
QR y Cadena digital sea visible y legible.

Dicho documento podré ser validado con posterioridad al acto de apertura, a través de la aplicacion
desarrollada por el Sistema de Administracién Tributaria (SAT) a efecto de verificar el RFC a favor
de quien se emitid, la fecha de emisién de la opinién y el sentido en el que se emitié, comprobando
con ello que todos los datos coinciden con la constancia entregada como parte de la propuesta
técnica. En caso de que el documento no incluya el cédigo QR y Cadena digital o no se puedan
verificar, o bien, el resultado de la consulta arroje datos contradictorios a los contenidos en la
opinién presentada, sera motivo de descalificacién de conformidad con el inciso n) del apartado
“V Descalificacion de licitantes”.

1.4 Carta de declaracién de intereses en hoja membretada del licitante y debidamente firmada por el

representante legal acreditado (Anexo C).
4
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1.5 ANEXO D-PERSONA FiSICA o ANEXO D-PERSONA MORAL, segln corresponda, donde el licitante y su
representante o apoderado legal, manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultad legal y
capacidades suficientes para participar y/o suscribir contratos por si misma o a nombre de su representada,
indicando los datos generales de los documentos que sustenten lo anterior.

1.6 Documentos legales con los que acredite su personalidad juridica y la de su representante o
apoderado legal de conformidad a lo siguiente:

En caso de ser persona moral deberd presentar original o copia certificada para cotejo, asi como
copia simple de los documentos legales con los cuales acredita su constitucion y la personalidad de
su representante o apoderado legal, en términos de lo siguiente:

e Acta constitutiva emitida por fedatario publico o autoridad competente, asi como sus
modificaciones, estas Ultimas (modificaciones) sélo en copia simple.

e Instrumento juridico con el que se acredite la personalidad de su representante o apoderado legal,
(documento del que se desprenda la representacion, o bien poder, segun el caso).

Salvo lo previsto en el parrafo siguiente, todos los documentos sefialados previamente, deberdn
estar inscritos en el Registro Pblico de la Propiedad o de Comercio, segun corresponda, debiendo
ser acompanados de las respectivas constancias registrales.

Tratdndose de modificaciones al acta constitutiva, se deberd acompaiiar las correspondientes
constancias registrales, tinicamente cuando el registro de dichas modificaciones en el Registro
Publico de Comercio sea obligatorio conforme a la Ley General de Sociedades Mercantiles, el
Cédigo de Comercio y demds ordenamientos que regulen los actos que correspondan.

En caso de ser persona fisica, debera presentar:

e Cédula de identificacion fiscal que contenga cédigo de barras bidimensional QR. En caso de que
dicha cédula no contenga el referido cddigo, deberd presentarla en original o copia certificada
para cotejo y copia simple;

e Original o copia certificada para cotejo, asi como copia simple por ambos lados de identificacion
oficial (credencial para votar o cartilla militar o licencia de conducir o pasaporte) e;

® Impresion de la CURP.

En caso de que la propuesta sea suscrita por representante o apoderado legal debera acompafiar
en original o copia certificada para cotejo, el instrumento juridico con el que se acredite la
personalidad, asi como copia simple (documento del que se desprenda la representacion, o bien
poder, segln el caso), inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y/o del Comercio, debiendo
acompafiar la documentacién que acredite la inscripcion.

La documental aportada conforme a lo sefialado en los pérrafos anteriores, debera coincidir con

los datos asentados en el Anexo D “FORMATO DE ACREDITACION PERSONALIDAD” respectivo, por k

lo que en caso de existir discrepancias entre los datos contenidos en dicho formato y la documental o
aportada por el licitante, podra ser motivo de descalificacion. /

1.7 Curriculum de la empresa o de la persona fisica licitante.

5

LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL 40051001-116-23 (CAGEG-112/2023) SEGUNDA CONVOCATORIA



COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA ESTATAL

1.8 Opinién del Cumplimiento de Obligaciones en materia de Seguridad Social, que alude el Acuerdo
nimero: ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico del Instituto
Mexicano del Seguro Social, con una fecha de expedicion no mayor a 15 dias naturales anteriores
al acto de apertura de la presente licitacién, en el entendido de que no se cumple el requisito, si la
opinién se encuentra en sentido negativo.

Dicho documento podra ser validado con posterioridad al acto de apertura, a efecto de verificar el
RFC a favor de quien se emitié, la fecha de emision de la opinién y el sentido en el que se emitid,
comprobando con ello que todos los datos coincidan con la constancia entregada como parte de la
propuesta técnica.

1.9 Constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, y
que la misma sefiale que no se identificaron adeudos y se encuentra al corriente de sus
obligaciones, con una fecha de expedicién no mayor a 30 dias naturales anteriores contados a
partir del acto de apertura de la presente licitacion, conforme al “Acuerdo del H. Consejo de
Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que
se emiten las Reglas para la obtencién de la constancia de situacion fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
dia 28 de junio de 2017.

Dicho documento podra ser validado con posterioridad al acto de apertura, a efecto de verificar el
RFC a favor de quien se emitio, la fecha de emisién de la constancia y el sentido en el que se emitio,
comprobando con ello que todos los datos coinciden con la constancia entregada como parte de la
propuesta técnica.

1.10 Carta compromiso antisoborno en hoja membretada del licitante y firmada por el
representante o apoderado legal acreditado. (ANEXO L)

1.11 Original para cotejo y copia simple del recibo de pago de bases con el fin de garantizar con ello su
debida participacién. Para el procedimiento de pago de bases, remitirse al inciso u) del apartado
VIl. Condiciones.

1.12 Original o copia certificada para cotejo y copia simple del Registro Patronal a nombre del
participante, ante el Instituto Mexicano del Seguro Social con antigiiedad minima de 2 afios o
tarjeta de identificacién patronal con antigiiledad minima de dos afios, contada a partir de la fecha
de apertura de las presentes bases.

1.13 Fotografias reveladas o impresas a color de su empresa, por dreas internas y externas de las
instalaciones. El total de las fotografias presentadas deberdn evidenciar que las instalaciones
cuentan con la sefialética (logotipo de la empresa) que identifique que estas son administradas o
pertenecen a la empresa licitante.

1.14 Documento original en hoja membretada del licitante, firmada por el representante o apoderado

legal donde indique sus 3 principales clientes, indicando nombre completo, direccion, teléfono,
correo electrénico y persona de contacto. ><
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1.15 Original o copia certificada para cotejo y copia simple de minimo 1 contrato debidamente suscrito,
de dos de los clientes sefialados en el punto anterior, cuyo periodo de prestacién de servicio tenga
una antigiiedad no mayor a tres afios en relacién a la fecha de apertura de la presente licitacion,
de diferentes Instituciones publicas o privadas, donde se haya o esté suministrando el servicio de
Fotocopiado.

1.16 Original de las cartas de recomendacién en papel membretado de la empresa o institucién que la
emite, de cada uno de los contratos presentados, segln la zona en que participe, con sello de la
empresa o institucion que la emite, suscrita por el titular o administrador o el responsable del rea
del servicio prestado de la empresa o institucion que emite dicha carta.

Las cartas de recomendacion citadas en el parrafo que antecede deberdn contener: datos de
contacto de quien lo expide (teléfono y correo electrénico), haciendo referencia al nimero de
contrato presentado y que se especifique el cumplimiento de sus obligaciones contractuales, con
una antigiiedad no mayor a un afio con respecto a la fecha de apertura de la presente licitacion.
La veracidad de dichas cartas podra ser verificada por la convocante.

Nota: Cualquier contrato que no esté acompafiado con su carta de recomendacion, se dard por
no presentado. Asi mismo, si presenta carta de recomendacidn sin contrato, se dara por no
presentado el requisito.

1.17 Carta original del fabricante o distribuidor mayorista en hoja membretada y debidamente firmada
por el representante o apoderado legal, donde manifieste que el licitante cuenta con un minimo
de 1 afio en el manejo de la marca ofertada y en la que manifieste bajo protesta de decir verdad,
que los equipos cumplen con las caracteristicas solicitadas en el Anexo IV que son vigentes y se
compromete a mantener un stock suficiente de refacciones y consumibles necesarios para la
prestacion de los servicios. Dicha carta debera tener fecha de expedicion no anterior a un mes
contado a partir de la publicacién de las presentes bases y datos de la persona que la expide
(Teléfono y correo electrénico).

Los licitantes que presenten carta de un Distribuidor Mayorista deberdn presentar carta solidaria
del Fabricante respaldando al Distribuidor Mayorista o documento que acredite la relacion
comercial del Distribuidor Mayorista con el Fabricante, el cual debera estar vigente.

1.18 Presentar Listado de Equipos (Anexo I) ofertados para la prestacion del servicio especificando
nombre del fabricante o distribuidor mayorista, marca y modelo, asi como el nimero de referencia
en catalogo o ficha técnica, por cada tipo de equipo y modelo, segln la zona en que participe.

1.19 Catélogo de los equipos para la prestacién de los servicios ofertados, mismo que debera contener
como minimo la siguiente informacién: Imagen de los equipos que pretenda instalar (de
conformidad con el Anexo | y las especificaciones adicionales que oferte), ficha técnica, marca,
modelo, nombre de la empresa licitante, direccion y teléfono.

Debera presentar estos documentos preferentemente en idioma espafiol, o en su caso en el
idioma original acompafiado de traduccién simple al espafiol, debidamente identificados (con las /7
referencias) con el tipo de equipo y cada una de las caracteristicas sefialadas en el Anexo H. /
Caracteristicas Minimas de Equipo de Fotocopiado. No se aceptaran caracteristicas escritas a

7
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mano.
Los catalogos que no estén identificados como se solicitan, se tendran por no presentados.

1.20 Copia simple de la(s) factura(s) de los equipos que pretenda instalar a nombre del licitante, en la
que se identifique el tipo de equipo (1, 2, 3, 4, 5 y 6), la marca, modelo y nimero de serie de los
mismos. En caso que su representada opte por proporcionar equipos nuevos, debera anexar carta
bajo protesta de decir verdad que los equipos a instalar son nuevos y por tanto la(s) factura(s) se
entregara al personal de la Direccién de Servicios una vez que se adquieran, considerando que la
totalidad de los equipos deben estar listos para su operacién el dia 01 de febrero del 2024.

1.21 Documento original que contenga la relacién de técnicos que atenderdn los servicios, los cuales
deberdn ser distribuidos de la siguiente manera, al menos: 5 para la Zona A, 5 para la Zona B, y 1
para la Zona C, e indicando: nimero de personas, nombre, antigiiedad en la empresa, afios de
experiencia y constancia que acredite su conocimiento técnico.

1.22 Presentar documento original que contenga propuesta de programa de capacitacién al personal
que manejara los equipos de copiado, a fin de garantizar el 6ptimo funcionamiento de los mismos
y considerando que el personal capacitado del prestador debera impartir de comdn acuerdo con
las dreas usuarias, los cursos que sean necesarios a cuando menos dos personas por area de cada
oficina, sin que ello implique costo adicional alguno.

1.23 Programa de mantenimiento preventivo calendarizado, a los equipos que pretenda instalar
durante la prestacién del servicio.

1.24 Documento en el que se describa el procedimiento y metodologia para dar respuesta ante
requerimientos y/o inconformidades del Cliente, de acuerdo a lo establecido en el numeral 1.
Asistencia técnica del Anexo IV Descripcion del servicio de Fotocopiado.

1.25 Carta compromiso y garantia (Anexo IV-A) en original y en hoja membretada del licitante
participante, debidamente firmada por el Representante o apoderado Legal.

1.26 Anexo AB Manifiestos en original y en hoja membretada del licitante participante, debidamente
firmada por el Representante o apoderado Legal.

1.27 Oferta Técnica de conformidad con el Anexo IV Descripcion del Servicio segun la zona en que
participe sin indicar montos econémicos. La cual se refiere a la presentacion de un documento,
mediante el cual, el licitante participante detalle el procedimiento para la realizacion del servicio,
acompafiado del listado de la totalidad de las oficinas en donde pretende prestar el servicio, segun
la zona en que participe. (Anexo A).

Los licitantes adjudicados deberdn obtener o en su caso actualizar al 2023 su registro en el Padrén de
Proveedores de la Administracién Publica Estatal, lo cual podrd realizar a través de la pagina:
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_proveedores/inscripcion.php

Los licitantes que cuenten con su registro en el Padrén de Proveedores de la Administracién Publica
Estatal actualizado al 2023, podrén presentar impresién de la credencial electrénica con cddigo
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bidimensional actualizada al 2023 que emite el portal del padrén de proveedores, dentro del sobre de
su oferta técnica, eximiéndoles en ese caso de presentar los documentos solicitados en los puntos 1.1y
1.2, siempre y cuando las propuestas técnica y econdmica, sean firmadas por la persona que se
encuentra registrada en dicho padrén como representante legal de la participante. Lo anterior se sujeta
a lo sefialado en el titulo cuarto, capitulo unico, relativo al Padrén Estatal de Proveedores de la Ley.

2. No se aceptaran opciones, debera presentar una sola propuesta por partida, conforme a lo solicitado
y seglin participe, cotizando la cantidad de bienes solicitados.

3. No se deberan indicar montos econémicos en la oferta técnica (Anexo A), ademas de que debera
presentar todos los documentos generados por el licitante participante en papel membretado de Ia
empresa, en su caso del fabricante o distribuidor mayorista, debidamente firmados por el
representante legal acreditado.

4. De preferencia se solicita presentar toda su documentacion debidamente ordenada y foliada, para
certeza de los participantes.

5. En caso de considerarlo pertinente podrd presentar su propuesta en carpetas de 3 argollas o
recopiladores, preferentemente la documentaciéon no debera presentarse engrapada, ni dentro de
micas transparentes, ni con notas adheribles o banderitas, ni con broches o clips.

e El sobre (b) de la oferta econémica debera contener lo siguiente:

1. Oferta econémica presentada por escrito en hoja membretada del licitante, sin tachaduras ni
enmendaduras, debidamente firmada por la persona facultada, donde sefiale las zonas de los servicios
en que participa en la presente licitacién, con la descripcién corta de lo ofertado por el licitante.
Debera ser presentada en moneda nacional, con precios unitarios incluyendo I.V.A,, utilizando solo
dos decimales, la cual deberd incluir cualquier impuesto, derecho ¢ gasto necesario para el
cumplimiento del suministro, garantias y demas términos licitados. (ANEXO B).

2. Debera presentar una sola oferta econémica por zona.

3. En caso de considerarlo pertinente podrd presentar su propuesta en carpetas de 3 argollas o
recopiladores, preferentemente la documentacién no debera presentarse engrapada, ni dentro de
micas transparentes, ni con notas adheribles o banderitas, ni con broches o clips.

RNV contate i s R

La presente contratacion es por el periodo del 01 de febrero de 2024 al 31 de diciembre de 2024, y sera
en la modalidad de contrato abierto, cuyos maximos y minimos se refieren a continuacion:
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Zona Concepto Maximos Minimos
A Copias 42,812,704 27,828,258
B Copias 24,855,500 15,468,300
C Copias 299,988 100,000 x
C Engargolado 310 29
C Enmicado 299 17
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Para garantizar el cumplimiento del contrato y vicios ocultos, ademds de la entera satisfaccion del
Gobierno del Estado de Guanajuato por los productos ofertados por parte del o los licitante (s) ganador
(es), se podré optar por lo siguiente:

1. Fianza por el 12% del monto total maximo adjudicado seglin anexo (s) en que participe de
conformidad a las bases de la presente licitacién, sin considerar el I.V.A. respectivo, expedida a
nombre de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracién del Gobierno del Estado de
Guanajuato. La validez de la fianza sera verificada en la pagina web de la afianzadora que lo expide,
o bien el licitante adjudicado debera presentar el comprobante de pago en original y copia simple;

2. Cheque certificado o cheque de caja expedido por una Institucidn Bancaria, por el importe del 12%
del monto total maximo adjudicado sin considerar el .V.A. respectivo, a nombre de la Secretaria
de Finanzas, Inversion y Administracién del Gobierno del Estado de Guanajuato;

3. Depésito en dinero ante la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracién, por el 12% del
monto total adjudicado sin considerar el |.V.A.

La opcién de garantia para cumplimiento del contrato que elija el licitante ganador entre las opciones
anteriores, sera presentada en el momento de la firma del contrato respectivo, en la fecha sefialada en las
presentes bases y de conformidad en éstas.

Lo anterior, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 46, parrafo segundo de la Ley, 114 del Reglamento
y 32, tercer parrafo de los Lineamientos para la Operacién del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de las Dependencias y Entidades.

Cualquiera de las opciones antes mencionadas estard vigente durante la sustanciacion de todos los
recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte la resolucién definitiva por la autoridad
competente o hasta que se emita el oficio de conformidad de Gobierno.

Los contratos generados en el proceso licitatorio se sujetaran a lo dispuesto en el Titulo Séptimo Contratos
Administrativos Capitulo IV de la Suspensidn, Terminacién y Rescisién de los Contratos de la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato y demas normatividad aplicable.

Al momento de la suscripcion del contrato, serd requisito que los proveedores adjudicados presenten:

Opinién positiva VIGENTE que emite el Servicio de Administracion Tributaria (SAT);

Opinién del Cumplimiento de Obligaciones en materia de Seguridad Social, conforme al Acuerdo
ntimero: ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico del Instituto
Mexicano del Seguro Social (IMSS), en el entendido de que no se cumple el requisito si la opinion
se encuentra en sentido negativo. Esta opinién debera estar emitida con una fecha de expedicion
no mayor a 15 dias naturales anteriores a la fecha de firma del contrato.

e Constancia VIGENTE de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos, conforme al “Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) por el que se emiten las Reglas para la
obtencién de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos”, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el dia 28 de junio de 2017, y que la
misma sefiale que no se identificaron adeudosy se encuentra al corriente de sus obligaciones. Esta
constancia debera estar emitida con una fecha de expedicion no mayor a 30 dias naturales
anteriores a la fecha de firma del contrato.
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El no acreditar dichos requisitos segtin corresponda, sera impedimento para suscribir el o los contratos
respectivos.

Los documentos que se aporten para acreditar lo previsto anteriormente, podrén ser validados previo a la
firma del contrato, a través de las aplicaciones desarrolladas por el SAT, IMSS e INFONAVIT,
respectivamente, a efecto de verificar el RFC a favor de quien se emiti6, la fecha de su emision y el sentido
en el que se emitié, comprobando con ello que todos los datos coincidan con las constancias entregadas
a la firma del contrato.

Descalificacion de licitantes

Sera motivo de descalificacion de los licitantes en los siguientes casos:

a) Si no cumplen con todos los requisitos especificados y las condiciones de participacion establecidas
en las presentes bases, con la salvedad de lo previsto en el articulo 72 de la Ley.

b) Si a consecuencia de cualquier tipo de practica comercial, realiza précticas desleales para con los
sujetos de esta Ley, o si tienen acuerdo previo con otros licitantes para el manejo de las ofertas de

los bienes licitados.

c) Por encontrarse en la lista emitida por el SAT, en estatus de "definitivo" de conformidad a lo
establecido en el articulo 69-B del Cédigo Fiscal de la Federacion.

d) Cuando el Comité tenga pruebas fundadas de alguna irregularidad de indole legal, fiscal y/o
econdmica del o los licitantes.

e) Si el licitante actda con dolo o mala fe al presentar su oferta, o bien si se detecta una presunta
falsedad en la informacién presentada y no es posible acreditar la veracidad de la misma.

f) Si de la verificacién a la documentacion presentada se advierten irregularidades graves a juicio del
Comité en la misma.

g) Si en la propuesta técnica o econdmica presenta mas de una propuesta o diferentes precios para las
zonas.

h) Si oferta mayores o menores cantidades a las requeridas, de conformidad a lo sefialado en las
presentes bases.
i) Si no oferta todos los renglones que conforma la zona seglin participe.

i) Si no oferta todas las zonas segun participe, cuyo criterio de adjudicacién es a un solo licitante para
la Zona A, Zona B y/o Zona C.

k) Si en la propuesta técnica o econémica presenta mds de una propuesta u opciones para una misma
partida, sera descalificado Unicamente en esa partida.
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) Si en su propuesta presenta datos contradictorios entre si.

m)  Silas propuestas técnica o econémica no se encuentran debidamente firmadas por el representante
o apoderado legal acreditado.

n) En caso de que el codigo QR y Cadena digital no sea visible o legible en la Opinién del Cumplimiento
de Obligaciones Fiscales expedida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) o no se puedan
verificar, o bien, el resultado de la consulta arroje datos contradictorios a los contenidos en la
opinion presentada.

e Declaracién de desierta '

I. Se declarard desierta una licitacién cuando se presenten los siguientes casos:

a) Sien el acto de presentacion y apertura de ofertas, no se encuentran por lo menos tres licitantes
que retnan los requisitos establecidos en las bases.

b) Si ninguna de las ofertas evaluadas por el Comité cumple con los requisitos de las bases de la
licitacién o cuando los precios de todos los bienes, arrendamientos o servicios ofertados resulten
precios no aceptables en términos de la Ley y el Reglamento, y

c) Cuando asi se considere conveniente por razones de interés publico, a juicio del Comité.

Il. Se podré declarar desierta una zona cuando se presenten los siguientes casos:

a) Sidespués del acto de presentacion y apertura de ofertas no existe al menos una que cumpla los
requisitos y aspectos técnicos especificos establecidos en las bases de la licitacidn.

b) Por cualquiera de los supuestos sefialados en los incisos b) y c) de la fraccidn anterior.

a) Los servicios ofertados deberan cumplir con las caracteristicas y especificaciones técnicas, calidad y
garantias solicitadas como requisitos de sus ofertas; asi como las condiciones de la presentacion de
las mismas para fines de evaluacion y adjudicacién requeridas por el area solicitante de Gobierno
del Estado, segun las presentes bases y su anexo que refiere la descripcidn técnica correspondiente.  /

b) Para efectos de lo previsto en los articulos 4 fraccién XXII, 76 de la Ley de Contrataciones Publicas
para el Estado de Guanajuato; y, 90 fraccién Il del Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas
para el Estado de Guanajuato de la Administracién Publica Estatal, el porcentaje para determinar el
precio conveniente serd del cuarenta por ciento en todos los casos. /g/

En términos de lo estipulado en el articulo 90, fraccién | del Reglamento de la Ley de Contrataciones
Publicas para el Estado de Guanajuato de la Administracién Publica Estatal, para la determinacion k e
de los precios preponderantes para el calculo del precio conveniente, se entendera que son precios /
preponderantes aquellos que se ubiquen dentro de un rango cuya diferencia entre un mismo grupo {
no resulte mayor a un 10%.
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Respecto a la fraccion Il del reglamento, a efecto de poder determinar los grupos, se atenderd la
preponderancia entre las ofertas presentadas, conforme al procedimiento siguiente:

1. Solo se consideraran aquellas proposiciones (ofertas) que cumplan técnicamente, las cuales
se ordenardn en forma ascendente.

2. Los grupos se integraran atendiendo al orden ascendente y al porcentaje mencionado
anteriormente, con la restriccién de que entre la menor oferta y la mayor del grupo, no podra
existir una diferencia superior al porcentaje mencionado.

3. Al definir un grupo, el siguiente grupo se definira partiendo de la siguiente oferta mas alta
hasta aquella que se encuentre hasta un 10% de incremento, y asi consecutivamente. Si alguna
oferta queda fuera de acuerdo a esta conformacién de grupos, no serd considerada como un
grupo en si misma.

4. En aquellos casos en los que no se puedan formar grupos conforme lo anterior, se deberd
tomar la mediana de las ofertas que cumplen, multiplicada por el factor del 60%, y si el importe
de la propuesta méas econdmica es inferior a dicho resultado, se tendra que verificar la
pertinencia de la adjudicacién conforme a lo establecido en la Ley y su Reglamento.

Se podrén aceptar ofertas por debajo del precio conveniente, siempre y cuando sea con la finalidad
de permitir la reduccién de costos de contratacion, en cuyo caso, el licitante en caso de que su oferta
econémica esté por debajo de los precios de mercado, podra incluir en su propuesta, una
justificacién sobre la razonabilidad econémica de su oferta, dadas las condiciones particulares de la
produccién o comercializacién de los bienes o servicios objeto del procedimiento de contratacion,
lo anterior, sin perjuicio de lo establecido en el numeral 75 de la Ley de Contrataciones Publicas para
el Estado de Guanajuato.

Para efectos de lo sefialado en el parrafo precedente, se podran aceptar propuestas econdmicas
por debajo del precio conveniente, cuando se acredite por parte del licitante, alguno de los
siguientes supuestos:

1. Que existan soluciones técnicas, administrativas o de cualquier otra indole adoptadas por
el licitante que produzcan la reduccién de los costos de produccion o comercializacion del
bien o servicio de que se trate, sin que ello implique la reduccién de su calidad, ni infraccién
a las leyes en general y especialmente a las disposiciones laborales de seguridad social y
fiscales;

2. Que existan condiciones excepcionalmente favorables para el licitante en el suministro
de los bienes o la prestacion de los servicios;

3. Que la originalidad de los bienes o los servicios propuestos por el licitante, implique
menores costos de los mismos;

13
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9)

h)

k)

4. Que la recepcion de los incentivos o subsidios para la produccion de los bienes o servicios,
genere costos bajos para su suministro o prestacion, siempre y cuando ello no implique la
practica de “dumping”;

Para los servicios comprendidos en la presente licitacion, deberd considerar que las especificaciones
solicitadas son requerimientos minimos; salvo en aquellos casos en los que se establezcan limites
maximos o rangos permitidos.

Las ofertas presentadas en ningun caso seran objeto de negociacién ya que resultara ganador el
licitante que el Comité determine, con base en el precio y el cumplimiento de las caracteristicas de
los bienes y requisitos solicitados en las presentes bases.

Se podran presentar ofertas conjuntas. En tal caso, en el acto de apertura de propuestas técnicasy
econémicas, el representante comun de la agrupacién debera sefialar que la oferta se presenta en
forma conjunta.

Para tal efecto, sera requisito incluir en su oferta un convenio de proposicion conjunta, cuyo
contenido debera ser conforme a lo dispuesto por el articulo 78 fraccién Il del Reglamento. De igual
forma, se deberan presentar en la propuesta técnica, los documentos solicitados en los puntos 1.1,
12-13.14,15,16 1.7, 138,19, 1.10 ¥ '1.26 del apartado IIl. Presentacion de ofertas de las
presentes bases, de todos los integrantes de la agrupacion.

Con el fin de facilitar la revisién y evaluacién posterior al Acto de Apertura, del contenido de la
documentacién que acompafia las ofertas técnicas y econémicas, es recomendable que los licitantes
presenten la documentacién preferentemente en apego al orden que guardan los incisos de lo
solicitado en cada uno de los sobres.

La adjudicacién de la presente licitacién serd por zona (A, By/oC).

El Comité podréd adjudicar una zona, si de la evaluacion de las ofertas que se haga en el fallo
respectivo, se desprende que al menos una cumple con los requisitos y aspectos técnicos solicitados.

Una vez agotados los criterios de desempate previstos en los articulos 35 y 76 de la Ley, para el
supuesto de empate, se procederad a la determinacion de la oferta adjudicada a través del método
de insaculacién en los términos dispuestos en el articulo 92 del Reglamento.

Con la presentacion de las ofertas, el licitante otorga su aceptacion plena a los requisitos vy
lineamientos establecidos en las bases de la presente licitacion; asi como también se sujeta a lo
dispuesto en la Ley y el Reglamento.

Se podrén realizar entregas parciales de los equipos con los que se prestara el servicio, sin embargo
el licitante adjudicado deberd garantizar que los servicios inicien el 01 de febrero de 2024, por lo

que deberd tener instalados los equipos.

No se aceptaran entregas a través de empresas de mensajeria y/o paqueteria.
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Los pagos se tramitaran dentro de los 20 dias hdbiles posteriores a la fecha de recepcion del
comprobante fiscal (CFDI) y su representacién impresa, detallando precios unitarios y totales de
cada concepto, cumpliendo con los requisitos fiscales correspondientes, y demds documentos en
que conste la debida ejecucién del servicio (Anexo Gy G-1), en los términos del contrato, de acuerdo
a lo establecido en el punto anterior ; lo anterior, salvo el supuesto en el que el participante cometa
alguna de las infracciones establecidas en la Ley o actualice los supuestos pactados en el contrato
sobre penas convencionales, en cuyo caso el pago se efectuara una vez que se concluya con los
procedimientos y aplicacién de sanciones, y determinacién de penas respectivas.

Los datos de facturacién para Dependencias son: Gobierno del Estado de Guanajuato, Paseo de la
Presa No. 103, C.P. 36000. Guanajuato, Gto., RFC GEG-850101-FQ2. Para las entidades o
instituciones que cuenten con recursos propios, los datos de facturacion se sefialaran en el Anexo
F.

Los bienes adjudicados y entregados que no retnan lo estipulado en las presentes bases y anexo (s)
técnico (s), o que al momento de su recepcion presenten algun dafio o deterioro, seran devueltos
al (los) licitante (s) adjudicado (s) concediéndose un plazo maximo de cinco dias habiles a partir de
la notificacién de la devolucién, para que se repongan los bienes, sin que por ello se considere
prorrogado o ampliado el plazo de entrega. En caso contrario se iniciaran los tramites
administrativos correspondientes.

Las solicitudes de modificaciones al contrato que provengan del proveedor adjudicado deberan
estar debidamente justificadas y acreditadas documentalmente, con cinco dias habiles previos al
vencimiento de lo solicitado, de lo contrario dard lugar a la negativa de la peticion.

Esta licitacién se podra ajustar al techo presupuestal dispuesto por las dependencias y/o entidades
para la compra de los bienes licitados con relacion a los precios ofertados.

Los licitantes adjudicados que cometan la infraccion establecida en la fraccion Il del articulo 125
de la Ley, seran sancionados con una multa por un importe equivalente de veinte a quinientas
unidades de medida y actualizacién vigentes elevadas al mes de conformidad con lo previsto en la
Unidad de Medida y Actualizacion emitida por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de enero de 2023, asi como inhabilitacién
temporal para participar en los procedimientos de contratacién y celebrar contratos segun lo
dispone el articulo 127 de la Ley. De dicha sancion, hara los calculos la Secretaria de Finanzas,
Inversién y Administracién, a través del drea del soporte de pago pudiendo hacerla efectiva de los
saldos a favor que quedaran en la liquidacién, y en caso contrario hara efectivas las garantias *
otorgadas. Lo anterior sin perjuicio de la pena convencional, la cual se determinard aplicando 2%
sobre el valor de los bienes y/o servicios no suministrados por cada semana y/o el porcentaje que
corresponda por fraccién de semana de atraso a partir de la fecha de vencimiento en los plazos
pactados, dicha sancién serd aplicada por la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion o
el 6rgano de administracion de la entidad solicitante segun corresponda. Lo anterior sin perjuicio
de lo previsto en el articulo 40 de esta ley.

Con independencia de lo sefialado en el pérrafo anterior, el licitante adjudicado se obliga a cubrira
Gobierno del Estado de Guanajuato la cantidad que resulte de aplicar el porcentaje establecido en
el Anexo K, el cual forma parte de las presentes Bases, se hara efectivo mediante el cobro de las
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r

t)

a)

b)

c)

d)

garantias otorgadas por el prestador o se deducird del pago correspondiente que se le adeude al
prestador.

Los licitantes, participantes y adjudicados, que incurran en las infracciones sefialadas en el articulo
125 de la Ley, serén sancionados de acuerdo a lo previsto en el articulo 127, sin perjuicio de las
demdas sanciones previstas en la misma y demds normatividad aplicable, y condiciones
contractuales.

Podréd ser motivo de rescision de contrato cuando el licitante incurra en cualquiera de las
infracciones previstas en la Ley.

La Convocante podra realizar visitas a los licitantes para verificar la capacidad, disponibilidad y
caracteristicas del equipo disponible por la empresa para la fabricacion y/o suministro de los
servicios, asi como la veracidad de la informacién presentada. El licitante se obliga con su
participacién a otorgar todas las facilidades necesarias al personal de la Convocante para el
desahogo de la evaluacion.

Los licitantes participantes tnicamente podran realizar el pago de las presentes bases por un
importe de $750.00 (setecientos cincuenta pesos 00/100 M.N.), del 28 de diciembre de 2023 al 15
de enero de 2024. La forma de pago para adquirir las bases de la presente licitacion es:

A través de la pagina de la Secretaria de Finanzas, Inversiéon y Administracion, en
https://pagosenlinea.guanajuato.gob.mx/servicios?tipoServicio=GP01 en la opcién 2 “BASES DE
LICITACION SECRETARIA DE FINANZAS, INVERSION Y ADMINISTRACION”. Una vez generada la hoja
de ayuda podra realizar el pago por Internet mediante tarjeta de crédito o débito, seleccionando la
opcién de “Realizar Pago en Linea” o a través de |a Banca electrénica, con la referencia de la linea
de captura o bien en los establecimientos participantes.

Vil Aspectos generales

Los proveedores, en el uso de marcas, deberan observar las disposiciones que para tal efecto
establece la Ley de la Propiedad Industrial y demas normatividad vigente aplicable. El Comité, en
aquellos casos que considere necesarios, podra solicitar al proveedor la documentacion
comprobatoria correspondiente.

Durante el proceso de convocatoria, entrega de las Bases, Juntas de Aclaraciones, Actos de Apertura
de Ofertas y Fallo, los acuerdos y disposiciones que dicte el Comité, seran inapelables.

No se aceptaran modificaciones en las cotizaciones presentadas después de la fecha y hora limite de
registro de propuestas, aun cuando sean errores involuntarios por parte del o la licitante o de
terceros.

Durante el Acto de Apertura, al menos dos representantes legales de los licitantes, si hubieran
presentes, y los Servidores Publicos presentes firmaran las ofertas Técnicas y Economicas.

El Comité podra cuando lo considere conveniente, solicitar aclaraciones de las ofertas en los términos
de Ley, para evaluar las capacidades legales, administrativas, técnicas y financieras u otras de los
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COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION

PUBLICA ESTATAL

f)

g)

h)

i)

k)

licitantes, ya sea solicitando la informacién o haciendo visitas a los mismos, de no atenderse lo
anterior, sera descalificado el licitante.

Los licitantes tendran la obligacién de otorgar las facilidades del caso al personal que comisione la
Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas, en el ejercicio de sus facultades.

Los licitantes deberan conservar y mantener en forma confidencial toda informacién que llegara a su
conocimiento necesaria para la elaboracién y presentacion de sus propuestas, con motivo de esta
licitacién, sea cual fuere su naturaleza o destino, obligdndose por tanto, a abstenerse de comunicarla,
divulgarla o utilizarla para si o en beneficio de terceros, fuese o no con propdsito de lucro, o cualquier
otra informacién que se proporcione en forma verbal o por escrito, excepto por requerimiento de
Autoridad del orden Judicial o Administrativo competente. Los “LICITANTES” no tendran facultades
para hacer declaraciones en cualquier medio de difusion. Tampoco podran duplicar, grabar, copiar o
de cualquier otra forma reproducir la informacién sin la autorizacién expresa de la Dependencia
requirente. La contravencion a lo dispuesto, generara la obligacién a cargo del participante que la
incumpla, de indemnizar a la dependencia requirente por los dafios y perjuicios causados con motivo
del incumplimiento.

El Comité no se hace responsable de cualquier inconveniente para el registro de propuestas, por lo
cual se debera realizar con anticipacidn la presentacion de propuestas.

La facturacién de lo contratado, para efectos de entrega y del pago respectivo, debera ser conforme
al Anexo F “Requisitos de facturacion”.

La dependencia, entidad o la convocante, podra compulsar y/o verificar la veracidad de la informacién
o documentacién integrada como parte de las ofertas presentadas, durante el procedimiento de
contratacidn y previo a la celebracion del contrato.

Los actos relativos a la Junta de Aclaraciones y Acto de Apertura de Ofertas podran ser llevados a cabo
por cualquiera de los siguientes servidores publicos adscritos a la Direccion General, de manera
individual o conjunta, los C.C. José Luis Cuéllar Franco, Blanca Verdnica Castafieda Diaz, Juan Jesus
Torres Barajas, Ana Laura Puga Diaz, Alejandro Abundez Yebra, Gabriel Bravo Gutiérrez y/o Miriam
Sugghey Colmenero Rojas, comisionados por parte del Comité. Lo anterior con fundamento en el
articulo 24 ultimo pérrafo del Reglamento, de conformidad a lo determinado en acuerdo del Acta
No. 3572 de la Reunién Ordinaria del Comité de fecha 22 de septiembre de 2022.

Atentamente

El Comité
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ANEXO A (PROPUESTA TECNICA)

(PRESENTAR EN HOJA MEMBRETADA)

e ESCRITO LIBRE EN EL CUAL MANIFIESTE EL PROCESO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
FOTOCOPIADO PARA DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEL GOBIERNO DEL ESTADO EL CUAL DEBE
CONTENER AL MENOS LO SENALADO EN EL “ANEXO IV DESCRIPCION DEL SERVICIO DE
FOTOCOPIADO”

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
DE LA EMPRESA

/




10.

11.

12.

ANEXO AB
LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL 40051001-116-23 (CAGEG-
112/2023) SEGUNDA CONVOCATORIA

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro en los supuestos sefialados en el articulo 42
de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro en los supuestos sefialados en los articulos
69-B y 113 Bis., del Cadigo Fiscal de la Federacion.

Manifiesto reconocer que, en caso de proporcionar informacion falsa, se descalificara mi propuesta y me
haré acreedor de las sanciones establecidas en la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de
Guanajuato.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que me abstendré de adoptar conductas para que los servidores
publicos de la convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado de
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relaciéon a los demas
participantes.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no ha sido declarada en estado de concurso
mercantil o de quiebra.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro inhabilitado/la persona moral que
represento, no se encuentra inhabilitada ni tiene socios que hayan sido inhabilitados.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que soy distribuidor autorizado de la marca ofertada.

Manifiesto reconocer que en caso de presentar un recurso de inconformidad con la finalidad de retrasar o
entorpecer el procedimiento, seré multado conforme a lo establecido en la Ley de Contrataciones Publicas
para el Estado de Guanajuato.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que sostendré la oferta técnica y econdmica presentada para la
presente licitacion, en los términos que al efecto contempla la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado
de Guanajuato.

Manifiesto que los precios ofertados son firmes a partir de |a fecha del acto de apertura de ofertas y hasta
fecha de entrega total y cumplimiento del contrato a entera satisfaccion del Gobierno del Estado, de los
servicios cotizados en los que participe, de conformidad a lo solicitado en las Bases y Anexos respectivos,
independientemente de modificaciones que pudieran sufrir como consecuencia de fluctuaciones monetarias.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, las propuestas técnica y econdémica que presento para la
presente licitacion, no implican ventajas ilicitas respecto de otros interesados y declaro que la propues ade
mi representada ha sido determinada de manera independiente, sin consultar, comunicar o acordat con
ningln otro participante. Asimismo, manifiesto que conozco las infracciones y sanciones aplicabieé: caso
de cometer alguna préactica prohibida por la Ley Federal de Competencia Economica.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, con la presentacion de mis ofertas técnicas y econdmicas,
acepto de conformidad conocer el contenido y alcance de las disposiciones establecidas en las presentes
Bases y sus Anexos respectivos, sujetdindome a los Lineamientos que establecen las mismas, y a la Ley de
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13.

14.

15,

16.

17.

18.

19.

20.

21

22.

ANEXO AB
LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL 40051001-116-23 (CAGEG-
112/2023) SEGUNDA CONVOCATORIA

Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato y su Reglamento para la Administracion Publica
Estatal.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi oferta técnica y econémica considera cualquier gasto
adicional requerido para la prestacién del servicio, puesta a punto y capacitacion en los casos en que se
solicita.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en los casos aplicables, los servicios ofertados cumplen con los
certificados de calidad extendidos por organismos reconocidos en el Pais de Origen.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que los servicios ofertados cumplen con las Normas Oficiales
Mexicanas y/o Normas Internacionales del lugar de origen de los bienes ofertados.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada cuenta con la capacidad técnica, financiera y
de infraestructura para cumplir con la entrega de los servicios de la presente licitacién, su instalacion y
puesta en marcha, en los casos en que se solicita, dentro de la Replblica Mexicana y de acuerdo a lo
establecido en las Bases y sus Anexos respectivos.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar adjudicado, me obligo a sostener mi
propuesta y por ende, a la entrega de los servicios ofertados en la presente licitacion, con las caracteristicas,
especificaciones y condiciones requeridas y que, en caso de no cumplir con esta, me haré acreedor de las
sanciones establecidas en la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar adjudicado, me comprometo al
cumplimiento de las obligaciones fiscales que resulten aplicables en el Estado de Guanajuato. Lo anterior sin
perjuicio de lo aplicable en la Materia de indole Federal.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar adjudicado, al momento de la suscripcion
del contrato, presentaré la opinién positiva VIGENTE que emite el Servicio de Administracién Tributaria, la
opinién del Cumplimiento de Obligaciones en materia de Seguridad Social que no se encuentre en sentido
negativo, la Constancia vigente de la situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos sin adeudos, asi como la demas solicitada en las Bases y Anexos. En caso de no presentarlas, en
los términos solicitados en las Base, sera impedimento para suscribir el o los contratos correspondientes.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la fecha de entrega de los bienes ofertados es de acuerdo alo
solicitado en la presente licitacion.

Manifiesto mi autorizacién para que la dependencia, entidad o la convocante, pueda compulsar |a veragid
de la informacién o documentacién integrada como parte de mis ofertas.

Manifiesto conocer el Aviso de privacidad simplificado para “Procedimientos de Contratacion” que me fue
proporcionado en el presente procedimiento de contratacién, mediante el Anexo M asi como la ubicacién
del Aviso de privacidad Integral de la Direccion General de Recursos Materiales, Servicios Generales y
Catastro, publicados en la pagina institucional de internet de la Secretaria de Finanzas, Inversién vy
Administracién: https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_aviso/index.php, en términos de los articulos 19, 20,
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ANEXO AB
LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL 40051001-116-23 (CAGEG-
. 112/2023) SEGUNDA CONVOCATORIA

21, 22, 23, 24 y 27 de la Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Guanajuato.

Nota: El presente documento no deberd ser modificado en redaccién y ni en el orden presentado.
En caso de omitir alguno de los puntos anteriormente relacionados podra ser causa de descalificacién.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
DE LA EMPRESA
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ANEXO B (PROPUESTA ECONOMICA)

COSTO UNICO POR COPIA BLANCO Y NEGRO Y COLOR I.V.A.
INCLUIDO MAXIMO DOS DECIMALES

COSTO UNICO POR COPIA BLANCO Y NEGRO Y COLOR,

ENGARGOLADO Y ENMICADO 1.V.A. INCLUIDO MAXIMO DOS
DECIMALES

Copias

C Engargolado

Enmicado

Total de laZona C

"Precio firme de la oferta econémica por la vigencia del contrato, independientemente de la fluctuacién cambiaria del peso
frente a otra modeda de curso legal en el extranjero."

Nombre y Firma del Representante o Apoderado Legal



ANEXO C
. LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL 40051001-116-23 (CAGEG-112/2023) SEGUNDA
CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO PARA LAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DE GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO)

CARTA DE DECLARACION DE INTERESES

Quien suscribe , bajo protesta de decir verdad manifiesto lo siguiente:

e Que mi representada no tiene relacion personal, accionaria, laboral, de negocios, profesional o
familiar por matrimonio, parentesco consanguineo en linea recta hasta el segundo grado y colateral
hasta el cuarto grado, por afinidad o civil, con servidores publicos del orden federal o estatal que
intervienen en el procedimiento de licitacién y demas actos que
deriven del mismo.

e Que las funciones que desempefia el que suscribe, asi como aquellas personas que forman parte
de la empresa que represento, no se encuentran directamente vinculadas, reguladas o
supervisadas por los servidores publicos que intervienen en el procedimiento de licitacion

y demas actos que deriven del mismo, lo anterior, con motivo de sus empleos,

cargos 0 comisiones.

. e Que ni el suscrito ni las personas fisicas o morales que forman parte de la empresa que represento,
desempefian un empleo, cargo o comision en el servicio ptblico del estado de Guanajuato, ni lo
han desempefiado hasta un afio antes de la publicacién de la convocatoria.

e Que mi representada se abstendra de adoptar conductas para que los servidores publicos de la
convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento
u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes.

e Que mi representada no ha utilizado informacion privilegiada, proporcionada por servidores
publicos o sus familiares por parentesco consanguineo y, por afinidad hasta el cuarto grado, o civil.

Atentamente

Representante o Apoderado Legal.
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ANEXO A (PROPUESTA TECNICA)

(PRESENTAR EN HOJA MEMBRETADA)

ESCRITO LIBRE EN EL CUAL MANIFIESTE EL PROCESO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
FOTOCOPIADO PARA DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEL GOBIERNO DEL ESTADO EL CUAL DEBE
CONTENER AL MENOS LO SENALADO EN EL “ANEXO IV DESCRIPCION DEL SERVICIO DE
FOTOCOPIADO”

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
DE LA EMPRESA

/



10.

11.

12.

ANEXO AB
LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL 40051001-116-23 (CAGEG-
112/2023) SEGUNDA CONVOCATORIA

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro en los supuestos sefialados en el articulo 42
de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro en los supuestos sefialados en los articulos
69-B y 113 Bis., del Cadigo Fiscal de la Federacién.

Manifiesto reconocer que, en caso de proporcionar informacion falsa, se descalificara mi propuesta y me
haré acreedor de las sanciones establecidas en la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de
Guanajuato.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que me abstendré de adoptar conductas para que los servidores
publicos de la convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado de
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no ha sido declarada en estado de concurso
mercantil o de quiebra.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro inhabilitado/la persona moral que
represento, no se encuentra inhabilitada ni tiene socios que hayan sido inhabilitados.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que soy distribuidor autorizado de la marca ofertada.

Manifiesto reconocer que en caso de presentar un recurso de inconformidad con la finalidad de retrasar o
entorpecer el procedimiento, seré multado conforme a lo establecido en la Ley de Contrataciones Publicas
para el Estado de Guanajuato.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que sostendré la oferta técnica y econdmica presentada para la
presente licitacion, en los términos que al efecto contempla la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado
de Guanajuato.

Manifiesto que los precios ofertados son firmes a partir de |a fecha del acto de apertura de ofertas y hasta
fecha de entrega total y cumplimiento del contrato a entera satisfacciéon del Gobierno del Estado, de los
servicios cotizados en los que participe, de conformidad a lo solicitado en las Bases y Anexos respectivos,
independientemente de modificaciones que pudieran sufrir como consecuencia de fluctuaciones monetarias.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, las propuestas técnica y econdémica que presento para la
presente licitacion, no implican ventajas ilicitas respecto de otros interesados y declaro que la propues ade
mi representada ha sido determinada de manera independiente, sin consultar, comunicar o acordaft con
ningln otro participante. Asimismo, manifiesto que conozco las infracciones y sanciones aplicables en caso
de cometer alguna préactica prohibida por la Ley Federal de Competencia Economica.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, con la presentacion de mis ofertas técnicas y economicas,
acepto de conformidad conocer el contenido y alcance de las disposiciones establecidas en las presentes
Bases y sus Anexos respectivos, sujetdindome a los Lineamientos que establecen las mismas, y a la Ley de
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ANEXO AB

LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL 40051001-116-23 (CAGEG-

112/2023) SEGUNDA CONVOCATORIA

21, 22, 23, 24 y 27 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el

Estado de Guanajuato.

Nota: El presente documento no debera ser modificado en redaccién y ni en el orden presentado.
En caso de omitir alguno de los puntos anteriormente relacionados podra ser causa de descalificacién.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
DE LA EMPRESA
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ANEXO AB

LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL 40051001-116-23 (CAGEG-

112/2023) SEGUNDA CONVOCATORIA

21, 22, 23, 24 y 27 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el

Estado de Guanajuato.

Nota: El presente documento no debera ser modificado en redaccién y ni en el orden presentado.
En caso de omitir alguno de los puntos anteriormente relacionados podra ser causa de descalificacion.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
DE LA EMPRESA
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ANEXO B (PROPUESTA ECONOMICA)

COSTO UNICO POR COPIA BLANCO Y NEGRO Y COLOR I.V.A.
INCLUIDO MAXIMO DOS DECIMALES

COSTO UNICO POR COPIA BLANCO Y NEGRO Y COLOR,

ENGARGOLADO Y ENMICADO L.V.A. INCLUIDO MAXIMO DOS
DECIMALES

Copias

C Engargolado

Enmicado

Total de laZona C

"Precio firme de la oferta econémica por la vigencia del contrato, independientemente de la fluctuacién cambiaria del peso
frente a otra modeda de curso legal en el extranjero."

Nombre y Firma del Representante o Apoderado Legal



ANEXO C

. LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL 40051001-116-23 (CAGEG-112/2023) SEGUNDA
CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO PARA LAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DE GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO)

CARTA DE DECLARACION DE INTERESES

Quien suscribe . bajo protesta de decir verdad manifiesto lo siguiente:

e Que mi representada no tiene relacion personal, accionaria, laboral, de negocios, profesional o
familiar por matrimonio, parentesco consanguineo en linea recta hasta el segundo grado y colateral
hasta el cuarto grado, por afinidad o civil, con servidores publicos del orden federal o estatal que
intervienen en el procedimiento de licitacion y demas actos que
deriven del mismo.

e Que las funciones que desempeifia el que suscribe, asi como aquellas personas que forman parte
de la empresa que represento, no se encuentran directamente vinculadas, reguladas o
supervisadas por los servidores publicos que intervienen en el procedimiento de licitacion

y demas actos que deriven del mismo, lo anterior, con motivo de sus empleos,

cargos o comisiones.

. e Que ni el suscrito ni las personas fisicas o0 morales que forman parte de la empresa que represento,
desempefian un empleo, cargo o comision en el servicio publico del estado de Guanajuato, ni lo
han desempefiado hasta un afio antes de la publicacién de la convocatoria.

e Que mi representada se abstendra de adoptar conductas para que los servidores publicos de la
convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento
u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes.

e Que mi representada no ha utilizado informacién privilegiada, proporcionada por servidores
publicos o sus familiares por parentesco consanguineo y, por afinidad hasta el cuarto grado, o civil.

Atentamente

Representante o Apoderado Legal.
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ANEXO F

Num | D/E | Entidad Domicilio RFC
28 E | Museo Iconografico del Quijote Manuel Doblado #1, Centro, CP. MIQ8712258ZA
36000. Guanajuato, Guanajuato.
29 E |Procuraduria Ambiental y de Calle Aldama #1104 Col. San Roque | PPA000208JLS
Ordenamiento Territorial del Estado de C.P. 36740 Salamanca, Gto.
Guanajuato
' 30 | E |Procuraduria Estatal de Proteccién de | San Luisito N. 4 C Bis, Col. San PEP190801V80
Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de | Luisito, C.P. 36010, Gto.
Guanajuato
31 E |Sistema Avanzado de Bachillerato y Blvd. Guanajuato No. 1615, Fracc. |SAB9610253T3
Educacidn en el Estado de Guanajuato Real Providencia C P 37234, Leodn,
Gto.
32 E | Sistema para el Desarrollo Integral de la Paseo de La Presa #89 "A" Zona SDI770408N60

Familia del Estado de Guanajuato

Centro, Guanajuato, Gto., C.P.
36000

33

Unidad de Television de Guanajuato

Chiapas No. 502, Col. Arbide Ledn
Gto. C.P. 37360

UTG830427MG7

34

Universidad Politécnica del Bicentenario

Carretera Silao-Romita Km. 2, Col.
San Juan de los Duran; Silao, Gto.

UPB100918TK6

35

Universidad Politécnica de Guanajuato

Av. Universidad Sur 1001 Localidad
Juan Alonso Cortazar, Gto. CP.
38483

UPG0508025Q4

36

Universidad Politécnica de Juventino Rosas

Calle Hidalgo No. 102 Comunidad
de Valencia, Colonia Valencia,
Santa Cruz de Juventino Rosas C.P.
38253, Juventino Rosas, Gto.

UPJOS0S08DES

37

Universidad Politécnica de Pénjamo

Carretera Irapuato- La Piedad Km
44, Predio El Derramadero C.P.
36921; Pénjamo, Gto.

UPP090908J46

38

Universidad Tecnoldgica de Ledn

39

Blvd. Universidad Tecnoldgica #
225, Universidad Tecnologica, San
Carlos la Roncha, 37670 Leon, Gto.

UTL941208TR2

Universidad Tecn oléEiEﬁéj‘éEé jio

Av. Rodolfo Neri Vela No. 401,
Comunidad de Santa Maria del
Refugio, en Celaya, Guanajuato.

UTL150515551

Universidad Tecnoldgica de Salamanca

Av. Universidad Tecnoldgica No.
200, Ciudad Bajio, 36766
Salamanca, Gto.

UTS120114TW2

41

Universidad Tecnoldgica de San Miguel de
Allende

Camino A San Julidn No.8 Casco de
Landeta San Miguel de Allende
Guanajuato; CP.37700

UTS100914JYA

42

Universidad Tecnoldgica del Norte de
Guanajuato

Av. Educacion Tecnoldgica No. 34
Colonia Fracc. Universidad C.P.
37800 Dolores Hidalgo, Guanajuato

UTN9311127P0




ANEXO F

Num |D/E|Entidad Domicilio RFC
43 E | Universidad Tecnologica del Suroeste de Carretera Valle Huanimaro Km 1.2, | UTS980928HM6
Guanajuato Valle de Santiago Guanajuato, CP.
38400 Colonia San Carlos, Leén
Gto. C.P. 37670
44 E | Universidad Virtual del Estado de Blvd. a Villas No. 169, Edificio D, UVEOQ70911JN6
Guanajuato C.P. 36644, Irapuato, Gto.
NOTA: | Debera considerar que la entrega de la documental soporte para la generacién de facturas (Escritos de

Conformidad), deberan estar debidamente requisitados (firmados y sellados por cada area usuaria) y
entregarse como se indica a continuacion:

* Dependencias: se entregaran en la Direccion de Servicios Generales de la DGRMSGC.

* Entidades: en cada Unidad Administrativa.

En ambos casos esta entrega se realizarad en los primeros 7 dias habiles de cada mes, por servicio
prestado.

Una vez aceptados los escritos de conformidad, el proveedor deberd enviar los archivos XML y PDF a los
correos que le han proporcionado a mas tardar 3 dias habiles posteriores al aviso mediante correo
electrénico por parte de la Direccién de Servicios Generales de la DGRMSGC y/o Unidad Administrativa
correspondiente, a efecto de realizar el proceso para el pago respectivo.




PARA LAS ZONASAY B ANEXO G

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES SERVICIOS GENERALES Y CATASTRO
ESCRITO DE CONFORMIDAD

@ SECRETARIA DE FINANZAS, INVERSION Y ADMINISTRACION

NUMERO DE CONTRATO:

MES EVALUADO:

NOMBRE DE LA OFICINA Y MUNICIPIO: |

DEPENDENCIA

[DOMICILIO

NUMERO DE CONTROL:

PRESTADOR DEL SERVICIO:
MODELO SERIE LECTURA INICIAL | LECTURA FINAL COPIADO

CAMPOS A LLENAR POR LA DEPENDENCIA:

UNIFORME

Durante la toma de lectura o la realizacion de algun servicio el proveedor, mostro uniforme y
1 gafette (debiendo contener fotografia reciente, domicilio y vigencia de los datos; en la parte
posterior, teléfono de emergencia, tipo de sangre, alergias y nimero de afiliacién al IMSS) que lo
acredita como personal de la empresa prestadora del servicio

Sl | NO

ATENCION DE REPORTES

2 Durante el periodo evaluado, el correo electronico que proporcioné para atencién de reportes fue

atendido y emitio nimero de folio de reporte. S| | -He

SUMINISTRO DE TONER

3 Durante el periodo evaluado, se suministro el toner necesario para realizar las actividades

propias de su oficina, omitir en caso de no haber solicitado téner durante el mes. ol [[NO

FALLAS DEL EQUIPO

Durante el periodo evaluado el equipo trabajo en 6ptimas condiciones y de haberse presentado
alguna falla el proveedor acudio y solventé dentro del plazo estipulado en el contrato, omitir en| SI | NO
caso de no haberse presentado falla en el equipo.

FIRMA DEL ESCRITO DE CONFORMIDAD

5 Al llenar este formato el proveedor proporcioné la informacion necesaria para que Usted pudiera

corroborar que los datos capturados como lectura inicial, final y copiado fueran los adecuados i3 he
OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS
CAMPOS A LLENAR POR EL PRESTADOR:
DANOS A EQUIPO
1 El proveedor encontré el equipo en optimas condiciones (En caso negativo favor de anotar en el
campo de recomendaciones los dafios y mencionar su origen) y anexar dictamen de darios, Sl | NO
sellado por el area usuaria.
RECOMENDACIONES:
ENCARGADO AREA USUARIA SELLO PRESTADOR DEL SERVICIO

NOTA: El proveedor debera remitir el presente debidamente requisitado, dandose por enterado de las observaciones y/o
sugerencias plasmadas en la misma, por el area usuaria.
NO SE ACEPTARAN EVALUACIONES ALTERADAS, CON CORRECTOR Y/O TACHADURAS.

ES RESPONSABILIDAD DEL ENCARGADO DEL AREA USUARIA EL CONTENIDO Y VALIDACION DE LA
INFORMACION REFLEJADA EN EL PRESENTE FORMATO (FAVOR DE VERIFICAR QUE LOS DATOS COINCIDAN
CON SU OFICINA)

A~

-



PARALAZONAC ANEXO G-1

SECRETARIA DE FINANZAS, INVERSION Y ADMINISTRACION
IRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES SERVICIOS GENERALES Y CATASTRO
ESCRITO DE CONFORMIDAD

NUMERO DE CONTRATO:

[MES EVALUADO:

NOMBRE DE LA OFICINA Y MUNICIPIO: |

[DEPENDENCIA

DOMICILIO

NUMERO DE CONTROL.:

PRESTADOR DEL SERVICIO:

MODELO SERIE LECTURA INICIAL | LECTURA FINAL COPIADO
CAMPOS A LLENAR POR LA DEPENDENCIA:
UNIFORME

Durante la toma de lectura o la realizacién de algun servicio el proveedor, mostro uniforme y
1 gafette (debiendo contener fotografia reciente, domicilio y vigencia de los datos; en la parte

posterior, teléfono de emergencia, tipo de sangre, alergias y nimero de afiliacién al IMSS) que lo 8l | NO
acredita como personal de la empresa prestadora del servicio
SUMINISTRO DE TONER

2 Durante el periodo evaluado, se suministro el toner necesario para realizar las actividades sl | no

propias de su oficina, omitir en caso de no haber solicitado téner durante el mes.

FALLAS DEL EQUIPO

Durante el periodo evaluado el equipo trabajo en dptimas condiciones y de haberse presentado
alguna falla el proveedor acudié y solventd dentro del plazo estipulado en el contrato, omitir en Sl | NO
caso de no haber presentado falla.

FIRMA DEL ESCRITO DE CONFORMIDAD

4 Al llenar este formato el proveedor proporciond la informacion necesaria para que Usted pudiera

corroborar que los datos capturados como lectura inicial, final y copiado fueran los adecuados Sl | NO
OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS
CAMPOS A LLENAR POR EL PRESTADOR:
DANOS A EQUIPO
1 El proveedor encontré el equipo en 6ptimas condiciones (En caso negativo favor de anotar en el
campo de recomendaciones los dafios y mencionar su origen) y anexar dictamen de darios, Sl | NO
sellado por el area usuaria.
RECOMENDACIONES:
SERVICIO DE ENMICADO Y NUM DE ENMICADOS NUM DE ENGARGOLADOS
ENGARGOLADO
ENCARGADO AREA USUARIA SELLO PRESTADOR DEL SERVICIO

NOTA. El proveedor debera remitir el presente debidamente requisitado, dandose por enterado de las observaciones y/o
- sugerencias plasmadas en la misma, por el area usuaria.
NO SE ACEPTARAN EVALUACIONES ALTERADAS, CON CORRECTOR Y/O TACHADURAS.

ES RESPONSABILIDAD DEL ENCARGADO DEL AREA USUARIA EL CONTENIDO Y VALIDACION DE LA
INFORMACION REFLEJADA EN EL PRESENTE FORMATO (FAVOR DE VERIFICAR QUE LOS DATOS COINCIDAN
CON SU OFICINA)

)




DESCRIPCION

UNIDAD DE MEDIDA

FOT-EQUIPO 1 EQUIPO 1 DE :ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES COSTO UNICO POR COPIA, INCLUYE A B, C
SENALADAS EN EL ANEXO H ESCANEO SIN COSTO
FOT-EQUIPO 1 EQUIPO 1 DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES COSTO UNICO POR COPIA, INCLUYE
COLOR SENALADAS EN EL ANEXO H ESCANEO SIN COSTO A ByL
FOT-EQUIPO 2 EQUIPO 2 DE fCUERDO A LAS ESPECIFICACIONES COSTO UNICO POR COPIA, INCLUYE A B, C
SENALADAS EN EL ANEXO H ESCANEQ SIN COSTO
FOT-EQUIPO 2 EQUIPO 2 DE _ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES COSTO UNICO POR COPIA, INCLUYE Abc
COLOR SENALADAS EN EL ANEXO H ESCANEO SIN COSTO e
EQUIPO 3 DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES COSTO UNICO POR COPIA, INCLUYE
FEOHIPOA SENALADAS EN EL ANEXO H ESCANEO SIN COSTO ABC
FOT-EQUIPO 3 EQUIPO 3 DE ~ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES COSTO UNICO POR COPIA, INCLUYE BiC
COLOR SENALADAS EN EL ANEXO H ESCANEO SIN COSTO S
FOT-EQUIPO 4 EQUIPO 4 DE :’-\CUERDO A LAS ESPECIFICACIONES COSTO UNICO POR COPIA, INCLUYE A
SENALADAS EN EL ANEXO H ESCANEO SIN COSTO
FOT-EQUIPO 5 EQUIPO 5 DEf\CUERDO A LAS ESPECIFICACIONES COSTO UNICO POR COPIA, INCLUYE A
SENALADAS EN EL ANEXO H ESCANEO SIN COSTO
EQUIPO 5 DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES COSTO UNICO POR COPIA, INCLUYE
EOLEQIIED S SENALADAS EN EL ANEXO H ESCANEO SIN COSTO A, B
BOLETERAS EQUIPOS DE IMPRESION DE TURNOS SIN COSTO AyB

* Algunos equipos requiere instalacién en RED al inicio del servicio.

* Todos los equipos de Registro Publico de la Propiedad y Registro Civil deberan de considerar papel expositor
doble carta.

* Se pueden solicitar equipos que requieren separador de juegos y funsién de engrapado

* Para uno de los equipos de la Universidad Virtual de Guanajuato se requiere a color que tenga capacidad para
imprimir hojas papel bond hasta 120 gramos. Couché hasta 135 gramos. Opalina hasta 225 gramos y
Servicio de Escaneo a color.




Equipo 1 de 1 a 4999 copias mensuales

Blanco y Negro

Caracteristicas Minimas

Alimentador automatico (ADF) de documentos duplex, minimo de 50 hojas

*Alimentador manual (BY PASS) de documentos minimo para 50 hojas

* Capacidad de copiado mimina de 35 a 45 pg por minuto

*Bandeja de papel tamaiio carta y oficio

*Bandeja de alimentacién 250 hojas como minimo.

*Compaginador electrénico

*Duplex automatico

*Conectividad a puerto USB y RED LAN (para funcién de escaner)

*Resolucion 600 dpi como minimo

*Cristal de exposicién que acepte originales en minimo tamafio oficio

*Equipo para fotocopiar texto/foto e ID

* Reduccién y ampliacion 25% a 400%

*Fotocopiado de: 1 a 2 carasy de 2 a 2 caras

*Memoria RAM minimo de 1 GB, disco duro de minimo 60 GB

*Escaneo blanco y negroy a color




Equipo 2 de 5000 a 20000 copias mensuales

Blaco/Begro y/o Color

Caracteristicas Minimas

*Alimentador automatico (ADF) de documentos dudplex.

*Alimentador manual (BY PASS) de documentos minimo para 50 hojas.

*Capacidad de copiado en un rango de 35 a 45 pg por minuto.

*Bandeja de papel tamafio carta y oficio.

*Alimentacion de papel expandible.

*Compaginador electrdnico.

*Duplex automatico.

*Conectividad a puerto USB y RED LAN (para funcién de escéner).

*Resolucion de 600 dpi como minimo.

*Reduccidn y ampliacion de 25 a 400%.

*Cristal de exposicidn que acepte originales en minimo tamafio oficio.

*Charola independiente para almacenar hojas tamafio carta (minimo para 500).

*Charola independiente para almacenar hojas tamafio oficio (minimo para 500).

*Charola independiente para almacenar hojas tamafio doble carta (minimo para 500).

*Equipo para fotocopiar texto/foto e IFE.

*Fotocopiado de: 1 a 2 carasy de 2 a 2 caras.

N




Equipo 3 de 20001 a 50000 copias mensuales

Blaco/Begro y/o Color

Caracteristicas Minimas

*Alimentador automatico (ADF) de documentos con duplex.

*Alimentador manual (BY PASS) de documentos minimo para 50 hojas.

*Capacidad de copiado en un rango de 50 a 65 pg por minutos, minimo para 50 hojas.

*Alimentacion de papel expandible.

*Opcidn para establer claves de uso.

*Compaginador electronico.

*Duplex automatico.

*Conectividad a puerto USB Y RED LAN (para funcidn de escaner).

*Reduccidn y ampliacion 25 a 400%.

*Resolucion de 600 dpi como minimo.

*Bandeja de papel tamafio carta, oficio y doble carta.

*Cristal de exposicidn que acepte originales en minimo tamafio oficio.

*Charola independiente para almacenar hojas tamafio carta (minimo para 500).

*Charola independiente para almacenar hojas tamafio oficio (minimo para 500).

*Equipo para fotocopiar texto/foto e IFE.

*Fotocopiado de: 1 a 2 caras y de 2 a 2 caras.

*Bandeja de alimentacién 500 hojas como minimo.

*Memoria RAM minimo de 1 GB, disco duro de minimo 60 GB.




Equipo 4

Nombre del fabricante o distribuidor mayorista

Caracteristicas Minimas

opiado/impresion/envio/fax

Impresion y copiadoen By N

Escaneo y envio en color

Impresion de hasta 52 ppm (Carta)

Hasta 1200 x 1200 ppp

Hasta 8 1/2" x 14"

Capacidad maxima de 2,300 hojas

Opciones de acabado en linea

Escaneo de hasta 52 ipm

Escano directo hacia Microsoft® PowerPoint® y formatos PDF que permiten la busqueda

Bloqueo y borrado de la Unidad de Disco Duro, IPsec

Panel de operacion: Pantalla TFT a todo color WVGA de 7”

Memoria Estandar: 1.5 GB

Unidad de Disco Duro Estandar: 80 GB

Conexién de interfaz de red Estdndar: Ethernet 10 Base-T/100 Base-TX/1000 Base-T

Otras interfaces Estandar: USB 2.0 x3 (Anfitrion), USB 2.0 (Dispositivo)

Opcional: Wireless LAN (IEEE802.1x por medio de un adaptador de otro fabricante)#

Velocidad de copiado/impresion (B y N, Carta)

Hasta 52/52 ppm

Tiempo de salida de la primera copia (Carta) 5 segundos o menos

Fuentes de papel (Bond de 20 Ib) Estdndar: Casete de papel de 550 hojas

limentador Manual Miltiple de 100 hojas Maximo: 2,300 hojas

Capacidad de salida de papel (Bond de 20 Ib) Estandar: 250 hojas Maximo: 500 Hojas (con el
Finalizador Engrapador R1)




HOJA MEMBRETADA

Equipo 5

Nombre del fabricante o distribuidor mayorista

Caracteristicas Minimas

Unidad principal:

Panel de operacion:

Pantalla TFT a todo color SVGA de 8.4”"

Memoria:

- Estandar: 1.25 GB de RAM

- Maximo: 1.75 GB de RAM

Unidad de disco duro

- Estandar: 160 GB

- Maximo: 1 TB

Velocidades de copiado/imp. (Carta):

Hasta 51 ppm

Tiempo de salida de la primera copia (Carta):

3.7 segundos

Fuentes de papel (Bond de 20 Ib):

- Estandar: Dos Casetes de Papel de 550 hojas, Alimentador Manual Mdltiple de 80 hojas

- Maximo: 4,980 hojas

- Capacidad de salida del papel (Bond de 20 Ib)

- Estandar: 250 hojas (bandeja interna)

- Méximo: 3,100 hojas (con el Finalizador engrapador o el Finalizador de folletos).

Resolucion Especificaciones:

del mecanismo: 1200 x 1200 ppp

Opcional: Adobe PS 3

Sistemas Operativos compatibles:

Windows® (XP/Windows Vista®/7/8), Windows Server (2003/2008/2008 R2/SBS 2011/2012),
Windows Terminal Servers, Microsoft® Clustering Server, Citrix, Macintosh® (SO X 10.5.8 o
posterior, PS 3 solamente), VMware, SAP (PS y PCL solamente)

- Especificaciones de envid universal:

Métodos de envio: Correo electrénico, I-Fax, Servidor de archivos (FTP, SMB, WebDAV), Buzén,

FTP (TCP/IP), SMB (TCP/IP), WebDAV

Formatos de archivo compatibles: TIFF, JPEG, PDF, PDF/XPS (compacto), PDF (aplicar politica), PDF
(optimizar para web), PDF/A-1b, XPS, PDF/ XPS (OCR).

Dimensiones: Equipo robusto




HOJA MEMBRETADA

Equipo 6

Nimero de equipos segun la zona en que participe

Nombre del fabricante o distribuidor mayorista

Marca

Modelo

Caracteristicas Minimas

*Alimentador automatico (ADF) de documentos con duplex.

*Alimentador manual (BY PASS) de documentos minimo para 50 hojas.

*Capacidad de copiado en un rango de 50 a 65 pg por minutos, minimo para 50
hojas.

*Alimentacion de papel expandible.

*Opcidn para establer claves de uso.

*Compaginador electrdnico.

*Duplex automatico.

*Conectividad a puerto USB Y RED LAN (para funcién de escaner).

*Reduccién y ampliacion 25 a 400%.

*Resolucion de 600 dpi como minimo.

*Bandeja de papel tamafio carta, oficio y doble carta.

*Cristal de exposicion que acepte originales en minimo tamafio oficio.

*Charola independiente para almacenar hojas tamafio carta (minimo para 500).

*Charola independiente para almacenar hojas tamario oficio (minimo para 500).

*Equipo para fotocopiar texto/foto e IFE.

*Fotocopiadode: 1a 2 caras y de 2 a 2 caras.

*Bandeja de alimentacidn 500 hojas como minimo.

*NMemoria RAM minimo de 1 GB, disco duro de minimo 60 GB.

*Escaneo blanco y negro y a color




HOJA MEMBRETADA

ANEXO | LISTADO DE EQUIPOS

Equipo 1

Zona A

Zona B

Zona C

Numero de equipos segln la zona en que participe

Nombre del fabricante o distribuidor mayorista

Marca

Modelo

Caracteristicas Minimas

No. de referencia
en catalogo/ficha
técnica.

No. de referencia
en catalogo/ficha
técnica.

No. de referencia
en catalogo/ficha
técnica.

Alimentador automatico (ADF) de documentos duplex, minimo
de 50 hojas

*Alimentador manual (BY PASS) de documentos minimo para 50
hojas

. * Capacidad de copiado mimina de 35 a 45 pg por minuto

*Bandeja de papel tamafio carta y oficio

*Bandeja de alimentacién 250 hojas como minimo.

*Compaginador electrénico

*Duplex automatico

*Conectividad a puerto USB y RED LAN (para funcién de escaner)

*Resolucion 600 dpi como minimo

*Cristal de exposicién que acepte originales en minimo tamafio
oficio

*Equipo para fotocopiar texto/foto e ID

* Reduccion y ampliacion 25% a 400%

*Fotocopiadode: 1a 2 carasy de 2 a 2 caras

*Memoria RAM minimo de 1 GB, disco duro de minimo 60 GB

*Escaneo blanco y negro y a color

Nombre y firma del representante o

apoderado legal



HOJA MEMBRETADA

ANEXO | LISTADO DE EQUIPOS

Equipo 2

Zona A

Zona B

Zona C

Numero de equipos segln la zona en que participe

Nombre del fabricante o distribuidor mayorista

Marca

Modelo

Cara_cteristicas Minimas

No. de referencia
en catalogo/ficha
técnica.

No. de referencia
en catalogo/ficha
técnica.

No. de referencia
en catalogo/ficha
técnica.

*Alimentador automatico (ADF) de documentos duplex.

*Alimentador manual (BY PASS) de documentos minimo para 50
hojas.

*Capacidad de copiado en un rango de 35 a 45 pg por minuto.

*Bandeja de papel tamafio carta y oficio.

*Alimentacion de papel expandible.

*Compaginador electronico.

*Duplex automatico.

*Conectividad a puerto USB y RED LAN (para funcion de
escaner).

*Resolucion de 600 dpi como minimo.

*Reduccion y ampliacion de 25 a 400%.

*Cristal de exposicidn que acepte originales en minimo tamafo
oficio.

*Charola independiente para almacenar hojas tamafio carta
(minimo para 500).

*Charola independiente para almacenar hojas tamafio oficio
(minimo para 500).

*Charola independiente para almacenar hojas tamario doble
carta (minimo para 500).

*Equipo para fotocopiar texto/foto e IFE.

*Fotocopiado de: 1a 2 carasy de 2 a 2 caras.

Nombre y firma del representante o apoderado

legal

A A



. HOJA MEMBRETADA

ANEXO | LISTADO DE EQUIPOS

Equipo 3

Zona A

Zona B

Numero de equipos segun la zona en que participe

Nombre del fabricante o distribuidor mayorista

Marca

Modelo

Caracteristicas Minimas

No. de referencia
en catalogo/ficha
técnica.

No. de referencia
en catalogo/ficha
técnica.

*Alimentador automatico (ADF) de documentos con duplex.

*Alimentador manual (BY PASS) de documentos minimo para 50
hojas.

*Capacidad de copiado en un rango de 50 a 65 pg por minutos,
minimo para 50 hojas.

*Alimentacion de papel expandible.

*QOpcidn para establer claves de uso.

*Compaginador electronico.

*Duplex automatico.

*Conectividad a puerto USB Y RED LAN (para funcién de
escaner).

*Reduccién y ampliacion 25 a 400%.

*Resolucién de 600 dpi como minimo.

*Bandeja de papel tamaiio carta, oficio y doble carta.

*Cristal de exposicion que acepte originales en minimo tamaiio
oficio.

*Charola independiente para almacenar hojas tamafio carta
(minimo para 500).

*Charola independiente para almacenar hojas tamafio oficio
(minimo para 500).

*Equipo para fotocopiar texto/foto e IFE.

*Fotocopiado de: 1 a 2 caras y de 2 a 2 caras.

*Bandeja de alimentacion 500 hojas como minimo.

*Memoria RAM minimo de 1 GB, disco duro de minimo 60 GB.

. Nombre y firma del representante o

apoderado legal



HOJA MEMBRETADA
ANEXO | LISTADO DE EQUIPOS

Zona A

Equipo 4
Numero de equipos segtin la zona en que participe

Nombre del fabricante o distribuidor mayorista

Marca

Modelo

Caracteristicas Minimas

No. de referencia
en catalogo/ficha

Tiempo de calentamiento Desde la energizacién: 34 segundos o menos. Desde el Modo Dormir:
10 segundos 0 menos

técnica.
Copiado/impresion/envio/fax
Impresién y copiadoen By N
Escaneo y envio en color
Impresidn de hasta 52 ppm (Carta)
Hasta 1200 x 1200 ppp
Hasta 8 1/2" x 14"
Capacidad maxima de 2,300 hojas
Opciones de acabado en linea
Escaneo de hasta 52 ipm
Escano directo hacia Microsoft® PowerPoint® y formatos PDF que permiten la blisqueda
Bloqueo y borrado de la Unidad de Disco Duro, IPsec
Panel de operacién: Pantalla TFT a todo color WVGA de 7”
Memoria Estandar: 1.5 GB
Unidad de Disco Duro Estéandar: 80 GB
.onexién de interfaz de red Estandar: Ethernet 10 Base-T/100 Base-TX/1000 Base-T

Otras interfaces Estandar: USB 2.0 x3 (Anfitrion), USB 2.0 (Dispositivo)
Opcional: Wireless LAN (IEEE802.1x por medio de un adaptador de otro fabricante)*
Velocidad de copiado/impresién (B y N, Carta)

Hasta 52/52 ppm
Tiempo de salida de la primera copia (Carta) 5 segundos 0 menos
Fuentes de papel (Bond de 20 Ib) Estandar: Casete de papel de 550 hojas
Alimentador Manual Multiple de 100 hojas Maximo: 2,300 hojas
Capacidad de salida de papel (Bond de 20 Ib) Estandar: 250 hojas Maximo: 500 Hojas (con el

Finalizador Engrapador R1)
Tamafios de salida del papel

Casete 1 (estéandar)/2/3/4 Legal, Carta, Mediacarta, Executive, Tamaiio Personalizado (de 5
1/2” x81/4” a8 1/2” x 14” [de 139.7 mm x 210 mm a 216 mm x 355.6 mm)]), y Sobres (COM10,
Monarch, DL, ISO-C5)*

Alimentador Manual Muiltiple: Legal, Carta, Mediacarta, Executive, Tamafio Personalizado (de 3
7/8" x51/2” a81/2” x 14” [de 99 mm x 139.7 mm a 216 mm x 355.6 mm)]), y Sobres (COM10,
Monarch, DL, ISO-C5)

{

Modo de Inicio Rapido: aprox. 7 segundos o menos**

Espacio de instalacion (An. x Pr.)

in Finalizador Engrapador R1: 34 3/4” x 40 7/8" (881mm x 1035 mm)

Con el Finalizador Engrapador R1: 50 1/4” x 40 7/8” (1276 mm x 1035 mm)

Nombre y firma del representante o apoderado legal



HOJA MEMBRETADA
ANEXO | LISTADO DE EQUIPOS

Equipo 5

Zona A

Numero de equipos segun la zona en que participe

Nombre del fabricante o distribuidor mayorista

Marca

Modelo

Caracteristicas Minimas

No. de referencia
en catalogo/ficha
técnica.

Unidad principal:

Panel de operacion:

Pantalla TFT a todo color SVGA de 8.4”

Memoria:

- Estandar: 1.25 GB de RAM

- Maximo: 1.75 GB de RAM

Unidad de disco duro

- Estandar: 160 GB

- Maximo: 1 TB

Velocidades de copiado/imp. (Carta):

Hasta 51 ppm

Tiempo de salida de la primera copia (Carta):

3.7 segundos

Fuentes de papel (Bond de 20 Ib):

- Estandar: Dos Casetes de Papel de 550 hojas, Alimentador Manual Multiple de 80 hojas

- Maximo: 4,980 hojas

- Capacidad de salida del papel (Bond de 20 Ib)

- Estandar: 250 hojas (bandeja interna)

- Maximo: 3,100 hojas (con el Finalizador engrapador o el Finalizador de folletos).

Resolucion Especificaciones:

del mecanismo: 1200 x 1200 ppp

Opcional: Adobe PS 3

Sistemas Operativos compatibles:

Windows® (XP/Windows Vista®/7/8), Windows Server (2003/2008/2008 R2/SBS 2011/2012),
Windows Terminal Servers, Microsoft® Clustering Server, Citrix, Macintosh® (SO X 10.5.8 o
posterior, PS 3 solamente), VMware, SAP (PS y PCL solamente)

- Especificaciones de envio universal:

Métodos de envio: Correo electrénico, |-Fax, Servidor de archivos (FTP, SMB, WebDAV), Buzén,

FTP (TCP/IP), SMB (TCP/IP), WebDAV

Formatos de archivo compatibles: TIFF, JPEG, PDF, PDF/XPS (compacto), PDF (aplicar politica),
PDF (optimizar para web), PDF/A-1b, XPS, PDF/ XPS (OCR).

Dimensiones: Equipo robusto

Nombre y firma del representante o apoderado legal



HOJA MEMBRETADA

Equipo 6

Zona A

Zona B

Numero de equipos segtin la zona en que participe

Nombre del fabricante o distribuidor mayorista

Marca

Modelo

Caracteristicas Minimas

No. de referencia
en catalogo/ficha
técnica.

No. de referencia
en catalogo/ficha

técnica.

*Alimentador automatico (ADF) de documentos con duplex.

*Alimentador manual (BY PASS) de documentos minimo para 50 hojas.

*Capacidad de copiado en un rango de 50 a 65 pg por minutos, minimo para 50
hojas.

*Alimentacién de papel expandible.

*QOpcidn para establer claves de uso.

*Compaginador electronico.

*Duplex automatico.

*Conectividad a puerto USB Y RED LAN (para funcion de escaner).

*Reduccion y ampliacion 25 a 400%.

*Resolucion de 600 dpi como minimo.

*Bandeja de papel tamafio carta, oficio y doble carta.

*Cristal de exposicidn que acepte originales en minimo tamafo oficio.

*Charola independiente para almacenar hojas tamafio carta (minimo para 500).

*Charola independiente para almacenar hojas tamafio oficio {minimo para 500).

*Equipo para fotocopiar texto/foto e IFE.

*Fotocopiado de: 1 a 2 carasy de 2 a 2 caras.

*Bandeja de alimentacién 500 hojas como minimo.

*Memoria RAM minimo de 1 GB, disco duro de minimo 60 GB.

*Escaneo blanco y negroy a color

Nombre y firma del representante o apoderado legal
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HOJA MEMBRETADA

Equipo 6

Zona A

Zona B

Numero de equipos segtin la zona en que participe

Nombre del fabricante o distribuidor mayorista

Marca

Modelo

Caracteristicas Minimas

No. de referencia
en catalogo/ficha
técnica.

No. de referencia
en catalogo/ficha
técnica.

*Alimentador automatico (ADF) de documentos con duplex.

*Alimentador manual (BY PASS) de documentos minimo para 50 hojas.

*Capacidad de copiado en un rango de 50 a 65 pg por minutos, minimo para 50
hojas.

*Alimentacion de papel expandible.

*Qpcidn para establer claves de uso.

*Compaginador electronico.

*Duplex automatico.

*Conectividad a puerto USB Y RED LAN (para funcién de escaner).

*Reduccion y ampliacion 25 a 400%.

*Resolucion de 600 dpi como minimo.

*Bandeja de papel tamaiio carta, oficio y doble carta.

*Cristal de exposicion que acepte originales en minimo tamafio oficio.

*Charola independiente para almacenar hojas tamafio carta (minimo para 500).

*Charola independiente para almacenar hojas tamafio oficio {minimo para 500).

*Equipo para fotocopiar texto/foto e IFE.

*Fotocopiado de: 1 a 2 carasy de 2 a 2 caras.

*Bandeja de alimentacién 500 hojas como minimo.

*Memoria RAM minimo de 1 GB, disco duro de minimo 60 GB.

*Escaneo blanco y negro y a color

Nombre y firma del representante o apoderado legal
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ANEXO IV FOTOCOPIADO

El Licitante adjudicado debera de considerar que previa solicitud por correo electrénico por parte
de la Direccion de Servicios Generales de la DGRMSGC se podra solicitar la instalacion de
equipos en Red, claves y equipos inaldmbricos adicionales a los ya solicitados en los Anexos |V.

El licitante adjudicado suministrara, instalara, configurard y pondra a punto equipos adicionales a la
solucién propuesta que conforme a las necesidades del Gobierno del Estado que se requieran
durante la vigencia del contrato, en un plazo méaximo de 10 dias naturales contados a partir de la
fecha en que la Direccion de Servicios Generales de la DGRMSGC lo solicite via correo
electronico.

Asistencia técnica

El licitante adjudicado debera proporcionar la asistencia técnica necesaria para el correcto
funcionamiento de los equipos con los que se prestara el servicio, a través de reportes de servicio.

La atencion de los reportes de servicio y asistencia técnica, debera ser proporcionada a través de
un Centro de Atenciéon a Usuarios, en el horario de 08:00 a 17:00 horas de lunes a viernes,
proporcionando para su seguimiento un nimero de reporte el cual podra cerrarse hasta que sea
subsanado por parte del licitante adjudicado.

La asistencia técnica que se requiere, para la resolucion de los problemas y/o fallas que se
presenten en el uso de los equipos, sera por el periodo de la vigencia del contrato, atendiendo los
reportes por fallas y/o reparacion de averias con técnicos especializados, en un tiempo méximo de
respuesta de 24 horas, contadas a partir del reporte por correo electronico de falla por parte del
usuario al licitante adjudicado en dias habiles.

De manera adicional para el caso del Centro de copiado debera contemplar los servicios de
asistencia y soporte bajo demanda, que aplicaran en el caso especifico del Anexo |V Zona C, asi
como equipo de la Coordinacion General de Comunicacion Social.

En el caso de oficinas que requieren el servicio de los equipos en RED, se debera de considerar la
instalacion de cinco equipos, dejando a la persona que indique el encargado de la oficina los
datos necesarios y la capacitacion para la instalacién de mas equipos en RED.

Capacitacion

El licitante que resulte adjudicado debera proporcionar capacitacién para la operacion y
manejo de los equipos con los que se prestara el servicio, a peticion expresa del Gobierno del
Estado de Guanajuato, durante la vigencia del contrato y sin costo extra para el Gobierno del
Estado de acuerdo a lo siguiente:

e Uso basico de los equipos

¢ Manejo de los equipos

e Administracion de los equipos

Esta capacitacion debera ser proporcionada para minimo 2 personas en cada unidad (Salvo en los
lugares que Gnicamente se encuentre una persona) las cuales seran responsables de compartir los
conocimientos recibos para la utilizacion de los equipos a sus demas comparfieros, sera impartida
al durante los primeros 30 dias posteriores al inicio del servicio a todas las oficinas, y de manera
posterior cuando se solicite mediante correo electrénico por parte del encargado (a) de la oficina.
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ANEXO IV FOTOCOPIADO

La capacitacion debera ser en sitio, programada por el licitante de acuerdo con el programa de
instalacion de equipos, debiendo obtener la firma del encargado de la oficina por la capacitacion
impartida.

Mantenimiento:

El licitante adjudicado se obliga a mantener los equipos de fotocopiado por medio de los
cuales prestara el servicio contratado, en buen estado de uso y de funcionamiento, siendo
por tal motivo el unico autorizado para proporcionar el servicio de mantenimiento y efectuar los
ajustes y reparaciones que se sean necesarios como consecuencia de su uso normal, que incluiran
refacciones, mano de obra y suministros de téner sin algun costo adicional para El Gobierno del
Estado.

El licitante adjudicado debera de considerar que no podra tener equipos sin funcionamiento
derivado de fallas no atendidas y apegarse a los plazos sefialados para el cambio de equipos.

El licitante adjudicado debera atender los mantenimientos en un plazo maximo de 2 dias habiles
contados a partir del levantamiento del reporte de solicitud, en caso de que un equipo no quede en
optimo funcionamiento en un plazo de 3 dias habiles se debera de cambiar por otro equipo.

Si una persona ajena al personal autorizado por parte del Licitante adjudicado, repara, ajusta o
efecta cualquier servicio de mantenimiento a los equipos de fotocopiado instalados para la
prestacion del servicio contratado con autorizacion de los encargados (as) de las oficinas, este no
sera responsable de la calidad del servicio otorgado, y en caso de que ocurra alguna anomalia
derivado de la manipulacion de los equipos por parte del area usuaria, asi como desperfectos
ocasionados por el usuario derivado de una mala operacion o manipulacién del equipo, serd con
cargo a €l o los Usuarios que generaron el desperfecto, una vez que el Licitante adjudicado
determine el costo del dafo debera informarlo por escrito a la Direccion de Servicios Generales de
la DGRMSGC de la SFIA, anexando reporte de dafio firmado y sellado por el area usuaria asi
como evidencia del dafio causado, el cual sera cubierto al licitante adjudicado.

Dafos o desperfectos de equipos instalados.

Una vez que se ha firmado el formato de “Instalacién del Equipo” por los encargados de las
oficinas o instalaciones, es responsabilidad de las areas usuarias mantener en buenas condiciones
los equipos evitando humedades o variaciones de voltaje que pudieran ocasionar algin dafio al

equipo, en caso de que se actualice alguno de estos supuestos el licitante adjudicado generara el X
reporte con la evidencia que ocasiond dicho dafo, la cual debe realizarse en presencia del
encargado del lugar, el licitante adjudicado debera informarlo por escrito a la Direccion de Servicios
Generales de la DGRMSGC de la SFIA, anexando reporte de dafio firmado y sellado por el area
usuaria asi como evidencia del dafio causado, el cual sera cubierto al licitante adjudicado

Traslados

El traslado de los equipos para su instalacién sera a cuenta del licitante adjudicado, sin costo extra
para el Gobierno del Estado
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ANEXO IV FOTOCOPIADO

El pago

El pago se realizard a mes vencido y por copias o impresiones efectivamente realizadas, de
conformidad a la toma de lectura de cada equipo, lectura que se plasmara en el Anexo
denominado “Escrito de Conformidad”.

Se realizaran cortes cada fin de mes para efectos de pago del servicio sobre el fotocopiado,
engargolado y enmicado (Zona C) efectivamente realizado mensualmente, mismo que se realizara
en un plazo maximo de 20 dias habiles posteriores a la recepcion de la factura y los escritos de
conformidad que indican el servicio procesado de conformidad a las leyes fiscales vigentes y los
lineamientos emitidos por El Gobierno del Estado para la recepcion de dichos comprobantes.

En los periodos vacacionales (semana santa, semana institucional, periodos vacacionales, etc) el
proveedor podra tomar la lectura con los escritos de conformidad con el fotocopiado efectuado de
dos meses, previa notificacion por escrito a la Direccién de Servicios Generales de la DGRMSGC
de la SFIA con copia para la Dependencia o Entidad donde se den este supuesto.

Otras consideraciones.
El licitante adjudicado debera de considerar que al instalar los equipos debera de colocar una

etiqgueta en un lugar visible en el cuan se indique la Zona y el Nimero de control Interno DSG
(FOA-001, FOB-001, etc) que corresponde a ese equipo.
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ANEXO IV-A

(PAPEL MEMBRETADO DEL PROVEEDOR])

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de la Administracién Publica
Estatal.
Presente

CARTA COMPROMISO Y GARANTIA

Por medio de la presente y bajo protesta de decir verdad manifestamos comprometernos a lo siguiente:

1. Que una vez notificada la adjudicacidon presentaré dentro de los diez dias habiles siguientes, la
Logistica de Trabajo para la instalacion de los equipos (considerando que la totalidad de los equipos
deben de estar en operacion el 01 de febrero de 2024, sefialando el lugar, fecha y modelos de estos
mismos conforme a la propuesta técnica presentada, a la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

2. Que entregaré dentro de los 20 dias habiles siguientes a la fecha limite sefialada en su logistica de
instalacion de los equipos, listado que contendra: lugar de instalacién, equipo, modelo, nimero de
serie y contador inicial, el cual debera ser acompafiado de los reportes de instalacién debidamente
firmados y sellados por el area usuaria.

3. Que instalaré equipos digitales (no reconstruidos o remanufacturados), en todos los lugares
sefalados en los Anexos IV Fotocopiado Zonas A, B y C considerando los requerimientos minimos
estipulados en el Anexo H y el volumen estimado mensual sefialado en los Anexos.

4. Que a peticion del area usuaria y de requerirse, suministraré gabinete para colocacién de equipo.

5. Que el horario de tiempo de respuesta de servicio para soporte técnico, sera de 8:00 a 17:00 hrs; asi
mismo proporcionaré numero de teléfono y cuentas de correo electrénico para reportes.

6. Que el personal que se presente a realizar el servicio portara uniforme, gafete de identificacion
proporcionado por la empresa o persona fisica, con fotografia, logotipo y vigencia del mismo.

7. Que el tiempo de respuesta y reparacion de las maquinas fotocopiadoras sera como maximo de 24
horas, contadas a partir de la recepcidén del reporte por escrito, via correo electrénico y/o llamada
telefonica por parte del area usuaria, considerando dias habiles.

8. Que en caso de que alguno de los equipos instalados sufra fallas en mas de tres ocasiones durante
un lapso de 30 dias naturales y/o se dictamine que el equipo ya no es funcional, me comprometo a
reemplazarlo por uno igual o de superiores caracteristicas dentro de las siguientes 72 horas en dias
habiles a la notificacion de la dltima falla y/o del dictamen que se realice. De igual manera, s
reemplazaran los equipos que antes de la cuarta falla no puedan continuar operando.

9. Que me comprometo a presentar de manera mensual el “Anexo G y Anexo G-1" Escrito de
Conformidad Fotocopiado” seglin en la zona que resulte adjudicado, acompafiado del contador
impreso de la maquina correspondiente, en las distintas Oficinas donde se prestara el servicio para
la evaluacion, firma y sello de conformidad por parte del responsable de dicha unidad, entregando
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oportunamente un tanto original al Direccién de Recursos Materiales, Servicios Generales y
Catastro.

10.Que me comprometo a presentar formato denominado “Atencion de Reportes y entrega de
insumos” (Anexo IV-D), en las distintas Oficinas donde se prestara el servicio para la evaluacion,
firma y sello de conformidad por parte del responsable de dicha unidad, entregando
oportunamente un tanto original al Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.

11.Que acepto de conformidad que solo seran pagaderas las copias e impresiones sefialadas en el
“Escrito de Conformidad Fotocopiado”, validadas previamente por el responsable y de acuerdo a los
precios ofertados.

12.Que al inicio de la vigencia del contrato, me aseguraré que todas las maquinas instaladas cuentan
con un toner de stock.

13.Que contaré con técnicos para atender requerimientos o contingencias (fallas), quienes deberan
prever un inventario de téner nuevo de fabrica y de insumos (para las oficinas que asi lo requieran),
asi como refacciones para efectuar reemplazos en un lapso maximo de 24 horas, contadas a partir
de la notificacidn por escrito 6 via correo electrdnico, a la Direccién de Servicios Generales y/o a la
direccion que para tal efecto proporcionaré, por parte del area usuaria, en caso de requerirse.

14.Que en caso de que el Gobierno del Estado sufra modificaciones en su presupuesto, mi
representada debera ajustarse a los requerimientos del area solicitante.

15.Que me comprometo a contratar una Pdliza de Seguros para cubrir los dafios que ocasionen mis
empleados 6 el personal designado, por la Responsabilidad Civil causada a bienes y personas, contra
dafios a terceros y muerte, por una suma asegurada de $ 500,000.00 (Quinientos mil pesos 00/100
M.N.) sin deducible para el Gobierno del Estado, entregando copia de la pdliza contratada, asi como
el comprobante de pago a mas tardar 15 dias naturales a partir de la firma del contrato 6 24 horas
antes del inicio del servicio. Asi mismo, me obligo a expresar en la pdliza un endoso de beneficiario
preferente a quedar de la siguiente manera: “queda expresamente entendido y convenido que en
caso de cualquier siniestro queda como beneficiario preferente el Gobierno del Estado de
Guanajuato”, entendiéndose que cualquier modificacién y/o cancelacién tendrd que ser con
acuerdo mutuo entre las partes que intervengan en el contrato. Dicha Pdliza debera estar vigente
hasta el cumplimiento total del contrato.

16.Que en caso de no poder cumplir con el punto anterior, presentaré carta bajo protesta de decir
verdad que me asumo como responsable directo de cualquier dafios que ocasionen mis empleados
0 el personal designado, por la Responsabilidad Civil causada a bienes y personas, contra dafos a
terceros y muerte, por una suma asegurada de $ 500,000.0000 (Quinientos mil pesos 00/100 M.N.).
comprometiéndome a entregar en un plazo no mayor a 15 dias habiles la péliza referida en el punto
anterior.

17.Que entregaré originales o copias de manuales, folletos y/o catdlogos digitales en espafiol, a la
Direccion de Servicios Generales de la Direccion General de Recursos Materiales, Servicios
Generales y Catastro relativos las caracteristicas de operacion y rendimiento de cada uno de los
equipos a instalar en las oficinas, debidamente identificados con relacion al equipo propuesto y que
debera coincidir con lo presentado en mi oferta técnica.
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18.Que a peticion de la Direccién General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro y
cuando el area usuaria lo requiera y cuente con la infraestructura necesaria, conectaré hasta cinco
equipos a la red y dejare las indicaciones al personal que designen para la configuracién de mas
equipos; con la finalidad de poder imprimir y en su caso, escanear documentos. En el caso de las
impresiones, éstas serdn incluidas en la factura al precio ofertado por copia, la digitalizacién de
documentos no tendra costo alguno.

19.A efecto de cumplir con el punto anterior me comprometo a entregar al informatico del drea
usuaria software y controladores para configurar los equipos.

20.Que garantizaré la continuidad del servicio, para lo cual proporcionaré mantenimiento preventivo y
correctivo a los equipos instalados en las dreas usuarias asi mismo, me obligo a efectuar los ajustes
y reparaciones que sean necesarios como consecuencia de su uso normal, mismos que incluirdn
refacciones y mano de obra, sin que ello constituya cargo adicional para el Gobierno del Estado.

21.Que a peticion de la Direccion de Servicios Generales de la DGRMSGC proporcionaré claves de
usuario en las Unidades que se me indique.

22.Que los equipos de copiado que instalare en caso de resultar adjudicado poseen una baja emisién
de ruido, y que cuentan con mecanismos de ahorro de energia.

23.Que mi representada se compromete a informar el voltaje que utiliza el equipo para su
funcionamiento, asi como el amperaje de consumo, en cada sitio en donde se colocar3, con la
finalidad de asegurar su correcto funcionamiento, entregando una relacién de dichos lugares a la
Direccion de Servicios Generales de la DGRMSGC.

24. Que para el caso del centro de copiado de la Zona C consideraré ademas los servicios de
engargolado y enmicado, incluyendo el material que se requiera para la prestacién del servicio,
donde aplique.

25.Que contaré con los técnicos necesarios para que los equipos se encuentren en éptimas condiciones
para proporcionar el servicio, cuya distribucion minima sera de |a siguiente manera: 5 para la zona
A, 5 para la zona B y 1 para la zona C, garantizando que se cumplirdn con los plazos sefialados para
que los equipos se encuentren en éptimas condiciones de uso.

Atentamente

REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
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@ ANEXO IV-B

INSTALACION DE EQUIPO Y CAPACITACION

SECRETARIA DE FINANZAS, INVERSION Y ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

NUMERO DE CONTRATO:

DEPENDENCIA:

NUMERO DE CONTROL:

PRESTADOR DEL SERVICIO:

MODELO SERIE SE ENTREGA EQUIPO] SI | NO | N/A
SE INSTALA EQUIPO] SI | NO | N/A
SE CAPACITA AL PERSONAL] SI | NO | N/A

SE ENTREGAN CLAVES POR USUARIO A] sI | NO | N/A

SE CAPACITA Y ENTREGA CONTROLADORES PARA

INSTALACION EN RED] Shol No /A
OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS:
RECOMENDACIONES:
ENCARGADO AREA USUARIA SELLO PRESTADOR DEL SERVICIO

NOTA: El proveedor deberd dejar copia del formato al encargado del Area usauaria, dandose por enterada de las
observaciones y/o sugerencias plasmadas en el mismo, y remitir un original a la Direccién de Servicios Generales
de la DGRMySG.

NO SE ACEPTARAN FORMATOS ALTERADOS, CON CORRECTOR Y/O TACHADURAS.

ES RESPONSABILIDAD DEL ENCARGADO DEL AREA USUARIA EL CONTENIDO Y VALIDACION DE LA INFORMACION
REFLEJADA EN EL PRESENTE FORMATO (FAVOR DE VERIFICAR QUE LOS DATOS COINCIDAN CON SU OFICINA)




ANEXO IV-C
ATENCION DE REPORTES

SECRETARIA DE FINANZAS, INVERSION Y ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES SERVICIOS GENERALES Y CATASTRO
NUMERG DE CONTRATO:
FECHA Y HORA DEL REPORTE:
[FECHA Y HORA DE ATENCION DEL REPORTE:
DEPENDENCIA
NUMERO DE CONTROL:
[PRESTADOR DEL SERVICIO:

MODELO SERIE

— |
DESPERFECTO
ATORAMIENTO DE HOJAS| SI | NO

RUIDO EN EXCESO| SI NO
IMPRESIONES O COPIAS MANCHADAS| SI NO

OTRA| sI NO

|ESPECIFICAR:
OBSERVACIONES DE LA FALLA Y/O SUGERENCIAS

CAMPOS A LLENAR POR EL PRESTADOR:
i FALLA ATENDIDA
INDICAR SI EL EQUIPO SE DEJO EN OPTIMAS CONDICIONES PARA SU OPERACION.

si | NO

RECOMENDACIONES:

ENCARGADO AREA USUARIA SELLO

PRESTADOR DEL SERVICIO
NOTA: El proveedor debera remitir el presente debidamente requisitado, dandose por enterado de las observaciones y/o

sugerencias plasmadas en la misma, por el area usuaria.
NO SE ACEPTARAN FORMATOS ALTERADOS, CON CORRECTOR Y/O TACHADURAS.

ES
RESPONSABILIDAD DEL ENCARGADO DEL AREA USUARIA EL CONTENIDO Y VALIDACION DE LA INFORMACION REFLEJADA EN EL

PRESENTE FORMATO (FAVOR DE VERIFICAR QUE LOS DATOS COINCIDAN CON SU OFICINA)




DIRECCION GENERAL DE RECURS

SECRETARIA DE FINANZAS, INVERSION Y ADMINISTRACION

ANEXO IV-D|
ENTREGA DE INSUMOS

OS MATERIALES SERVICIOS GENERALES Y CATASTRO

NUMERO DE CONTRATO:

FECHA DE ENTREGA

DEPENDENCIA

NUMERO DE CONTROL.:

PRESTADOR DEL SERVICIO:

MODELO SERIE

ENTREGA DE TONER POR DESABASTO| SI | NO

ENTREGA DE TONER PARA STOCK| sI | NO
ENTREGA DE OTROS INSUMOS| sI | NO

OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS

CAMPOS A LLENAR POR EL PRESTADOR:

RECOMENDACIONES:

ENCARGADO AREA USUARIA

SELLO PRESTADOR

NOTA: El proveedor debera remitir el p

observaciones y/o sugerencias plasmadas en la misma, por el area usuaria.
NO SE ACEPTARAN FORMATOS ALTERADOS, CON CORRECTOR Y/O TACHADURAS.

ES RESPONSABILIDAD DEL ENCARGADO DEL AREA USUARIA EL CONTENIDO Y VALIDACION
DE LA INFORMACION REFLEJADA EN EL PRESENTE FORMATO (FAVOR DE VERIFICAR QUE
LOS DATOS COINCIDAN CON SU OFICINA)

resente debidamente requisitado, dandose por enterado de las




ANEXO IV-D
ENTREGA DE INSUMOS

SECRETARIA DE FINANZAS, INVERSION Y ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES SERVICIOS GENERALES Y CATASTRO

NUMERO DE CONTRATO:

FECHA DE ENTREGA

DEPENDENCIA

NUMERO DE CONTROL.:

PRESTADOR DEL SERVICIO:

MODELO SERIE ENTREGA DE TONER POR DESABASTO| SI | NO

ENTREGA DE TONER PARA STOCK| sI | NO

ENTREGA DE OTROS INSUMOS| SI | NO

OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS

CAMPOS A LLENAR POR EL PRESTADOR:

RECOMENDACIONES:

ENCARGADO AREA USUARIA SELLO PRESTADOR

NOTA: El proveedor debera remitir el presente debidamente requisitado, dandose por enterado de las
observaciones y/o sugerencias plasmadas en la misma, por el area usuaria.
NO SE ACEPTARAN FORMATOS ALTERADOS, CON CORRECTOR Y/O TACHADURAS.

ES RESPONSABILIDAD DEL ENCARGADO DEL AREA USUARIA EL CONTENIDO Y VALIDACION
DE LA INFORMACION REFLEJADA EN EL PRESENTE FORMATO (FAVOR DE VERIFICAR QUE

LOS DATOS COINCIDAN CON SU OFICINA)
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ANEXO J

VEZ CUMPLIDAS A CABALIDAD TODAS LAS OBLIGACIONES ASUMIDAS A
TRAVES DE ESTE INSTRUMENTO, PARA LO CUAL DEBERA MEDIAR PREVIA
ACEPTACION POR ESCRITO DEL AREA (S) SOLICITANTE (S);

E) QUE GARANTIZA LAS SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES QUE SE
IMPONGAN CON MOTIVO DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO;

F) QUE LA FIANZA CUBRE DEFECTOS, VICIOS OCULTOS Y CALIDAD DE LOS
SERVICIOS, ASi COMO CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE
HUBIERE INCURRIDO “EL PROVEEDOR?”, EN LOS TERMINOS SENALADOS EN
EL CONTRATO RESPECTIVO Y DEMAS NORMATIVA APLICABLE; Y,

G) QUE LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE A LOS
PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION PREVISTOS EN LOS ARTICULOS 282 Y
283 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, AUN PARA
EL CASO DE QUE PROCEDIERA LA ACTUALIZACION Y EL COBRO DE
INTERES, CON MOTIVO DEL PAGO EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA
POLIZA DE FIANZA REQUERIDA.
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ANEXO L
(IMPRIMIR EN HOJA MEMBRETADA)

LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL 40051001-116-23 (CAGEG-112/2023) SEGUNDA
CONVOCATORIA

CARTA COMPROMISO ANTISOBORNO

Manifiesto mi voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTISOBORNO,

obligandome a cumplir con lo siguiente:

. No dar sobornos ni ofrecer ninguna otra forma de beneficio a persona servidora publica de la
Administracion Publica Estatal, en relacién los procesos de contratacion en los que participe, ni con
la ejecucidn de los pedidos y contratos que pueda celebrar, como resultado de mi participacién en
el procedimiento de contratacion.

Il. No permitir que empleados, representantes, apoderados, Director(es), personas administradoras o
cualquier otra persona que forme parte de la empresa, realice los actos mencionados en el
anterior numeral a mi nombre o en nombre de la empresa que represento o pertenezco.

lll. Informar las presentes obligaciones a todos los empleados (as), asesores y colaboradores del (la)
proveedor (a) o socio de negocios, al que pertenezco, exigiéndoles en todo momento el

cumplimiento de la NORMATIVA ANTISOBORNO Y POLITICA DE CALIDAD Y ANTISOBORNO.

CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

El proveedor o participante asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias

legales que deriven de su incumplimiento de conformidad con la normativa aplicable. En constancia de lo

anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales incorporados al presente

documento, firmo al calce de conformidad y aceptacion en la ciudad de Guanajuato, Guanajuato.

Atentamente

Participante :

Nombre y firma del representante o apoderado legal K



ANEXO M

Aviso de privacidad simplificado para “Procedimientos de Contratacidn” de la Direccién General
de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro

Denominacién y fundamento legal de la responsable

La Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion del Estado de Guanajuato, por conducto de la
Direccion General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro (DGRMSGC), con domicilio
en Carretera Guanajuato-Juventino Rosas Km. 9.5 colonia Yerbabuena, en Guanajuato, Gto., cddigo
postal 36250; con fundamento en lo dispuesto por los articulos 14 apartado B, fraccidon Ill y 80 de la
Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato; 3, 13 fraccién Il y 24 fraccion IV de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato; 3 fraccion |, 20, 21, 34 y 38 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato; y
1°, 2°, 3°, fraccion lll, inciso b), 9 segundo parrafo, 10, fracciones VI, VII, XIII, XXII, XXIV y XXV, 56,
fraccion Il, 63, fracciones |, 11, IV, V, VIl y VII, 64, fraccion IV, 65, 66, 68, 69, 70y 71 del Reglamento
Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion, es la responsable del tratamiento
de los datos personales que nos proporcione.

Finalidad del tratamiento de datos personales

La finalidad del tratamiento de sus datos personales es para llevar a cabo la sustanciacion de los
procedimientos de contratacion publica y los actos que de ellos deriven, tramitados por las distintas
direcciones de area adscritas a la Direccidn General de Recursos Materiales, Servicios Generales y
Catastro, , a fin de cumplir con las disposiciones juridicas aplicables, incluyendo las de transparencia
y acceso a la informacién publica, asi como para proporcionar la informacién y cooperacién que sea
solicitada por otras autoridades para atender los requerimientos en materia de control y
fiscalizacion.

Transmision de datos personales
Se hace de su conocimiento que sus datos personales podran ser transmitidos a otras autoridades
siempre y cuando, éstos se utilicen para el ejercicio de sus facultades, ademas de otras
transmisiones previstas en la Ley, en términos de los articulos 96, 97, 98, 99, 100 y 101 de |a Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato.

Mecanismos y medios disponibles para que el titular, en su caso, pueda manifestar su negativa
para el tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias de datos personales
que requieren el consentimiento del titular
Si desea manifestar su negativa para el tratamiento de datos personales para finalidades y
transferencias de datos personales que requieren el consentimiento del titular, es necesario que
dicha manifestacidn se realice por escrito, ante la Unidad de Transparencia del Poder Ejecutivo del
Estado de Guanajuato.

Consulta del aviso de privacidad

El aviso de privacidad integral podra ser consultado en la pagina institucional de internet de la
Secretaria de Finanzas, Inversién ¥ Administracion:
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_aviso/index.php

%
1%



ANEXO R

PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA
LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL
40051001-116-23 (CAGEG-112/2023) SEGUNDA
~ CONVOCATORIA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO
PARA LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

. : 15 DE ENERO DE 2024
FECHA Y HORA LIMITE DE RECEPCION: 10:00 HORAS

Q NOMBRE DEL PARTICIPANTE:

S

FECHA Y HORA MARCADA EN EL )
RELOJ CHECADOR DE RECEPCION
DE PROPUESTAS

(Insertar En el reloj Checador de la Direccion de Adquisiciones y Suministros
de la Direccién Genera | de Recursos Materiales , Servicios Genera les y
tastro]

g NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA QUE ENTREGA
LAS PROPUESTAS. /7




